
オンライン講座（Zoom 使用）参加に関する注意事項 
 
１ 受講環境に関する事項 
（１） 講座に参加する機材（パソコン、タブレット、スマートフォン）と、安定したイン 

ターネット接続環境（有線 LAN 推奨、Wi-Fi の場合は電波状況の良い場所）を御準 
備ください。通信不良やバッテリー不足等による映像・音声の途切れや受講の中断に 
ついては、当方では責任を負いかねます。 

（２） カメラ、マイク、スピーカー（またはヘッドセット）を御準備ください。スムーズ 
なコミュニケーションのため、ヘッドセットの御利用を推奨いたします。 

（３） 事前に最新版の Zoom デスクトップクライアントまたはモバイルアプリをインス 
トールし、動作確認をお願いいたします。Zoom のアカウント登録は必須ではありま 
せんが、スムーズな入室のため、事前に登録・サインインしておくことを推奨します。 

（４） 講座中は、周囲の雑音が入らない静かな環境で御参加ください。御家族やペットな 
ど、第三者が画面に映り込んだり、声が入ったりしないよう御配慮ください。また、 
他の参加者の集中を妨げるような行動はお控えください。 

 
２ 講座参加中のマナーに関する事項 
（１） 発言時以外はマイクをミュート（OFF）に設定してください。生活音やキーボード 

音などが他の参加者に聞こえないよう御配慮ください。 
（２） 質問や連絡事項は、チャット機能を御利用ください。不適切な発言、ハラスメント 

行為、宣伝行為等は固く禁止いたします。 
（３） 講座の内容（画面、音声、チャット内容等）の録画、録音、撮影、スクリーンシ 

ョットの取得は固く禁止いたします。 
 
３ 情報の取扱いに関する事項 
（１） 講座で質問やコメントをされる際は、音声及び相談内容が通信されることについ 

て同意したものとみなします。 
（２） 講座中に知り得た他の参加者の個人情報や発言内容については、口外したり、SNS 

等で公開したりしないよう、厳重に管理してください。 
（３） 講座内容に関する著作権は、主催者または講師に帰属します。無断での複製、転載、 

配布、二次利用等は固く禁止いたします。 
（４） 御登録いただいた個人情報（氏名、連絡先など）は、本講座の運営（参加者への 

連絡、受付処理、講座に関するお問い合わせ対応など）にのみ利用いたします。 
また、講座の中でいただいた個人情報は原則、本講座の相談処理にのみ利用しま 

すが、講座後の個別相談など、参加者が希望する場合は、参加者の承認する範囲で利 
用します。 



 
４ その他禁止行為 

講座の進行を妨げる行為、他の参加者や講師への誹謗中傷、ハラスメント行為、公序良

俗に反する行為、法令に違反する行為、その他主催者が不適切と判断する行為は固く禁止

いたします。これらの行為があった場合、主催者の判断により、講座の途中であっても御

退席いただく場合があります。以上の注意事項に御同意いただけない場合は、誠に恐れ入

りますが、本講座へのお申し込みを御遠慮ください。 
 


