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関連書類（要求水準書「入居者移転支援業務編」） 

 

様式 書類名称 

様式１ 直接協定書 

様式１－２ 賃貸借契約書に記載を求める特約事項 

様式２ 仮移転承諾書 

様式３ 市営住宅入居申込書 

様式４ 市営住宅入居誓約書 

様式５ 自活状況申立書 

様式６ 市営住宅明渡届 

様式７ 京都市営住宅家賃等口座振替依頼書 

様式８ 緊急連絡先届出書 

様式９ 鍵受領書 

様式１０ 建替一時転出報告書 

様式１１ 民間借家契約依頼票 

様式１２ 仮移転料及び仮移転協力金振込口座申請書 

様式１３ 仮移転料請求書 

様式１４ 仮移転協力金請求書 

様式１５ 仮移転完了届 

様式１６ 本移転承諾書 

様式１７ 本移転料及び本移転協力金振込口座申請書  

様式１８ 本移転料請求書 

様式１９ 本移転協力金請求書 

様式２０ 本移転完了届 

様式２１ 保証金（敷金）返還金証明書 

様式２２ 住宅返還届 

 

参考資料リスト 

参考資料 書類名称 

参考資料１ 賃貸借契約に係る支払いのフロー図 （参考例） 



 

 

（様式１）直接協定書 

 

 

直接協定書 

 

 

京都市桃陵市営住宅団地再生事業（以下「本事業」という。）に関して、京都市（以下「市」

という。）と本事業の仮移転者に対して下記の仮移転先住戸を賃貸する○○○○（以下「賃貸人」

という。）は、仮移転先住戸に係る賃貸借契約（以下「本賃貸借契約」という。）に関し、以下

のとおりに合意し、本直接協定書（以下「本書」という。）を取り交わす。 

 

 

記（仮移転先住戸の表示） 

 

京都市伏見区●●町●番●号 ●●マンション ●●●号室 

 

 

１ 保証金又は敷金、家賃、共益費、駐車場使用料及び駐輪場使用料等は、本賃貸借契約の開

始時から、本事業において新たな桃陵市営住宅（以下「新棟」という）の建替工事が完了し、

賃借人が新棟への移転を完了する予定の令和  年  月  日までの間、又は、本事業の建替工

事が遅延した場合には、賃借人が新棟に移転することができる状態になるまでの間（ただし、

事由の如何を問わず本賃貸借契約がこの期間中に終了した場合には、その終了までの間）、市

が賃借人に代わり立て替えて支払う。ただし、その支払いについては、△△△△△が代行す

る。 

 

２ 賃借人が死亡したときは、本賃貸借契約は終了するものとする。ただし、市が賃借人の同

居者に対して、京都市市営住宅条例に基づく継続入居を許可した場合は、賃貸人は当該入居

資格のある者との間にて、本賃貸借契約終了時を始期とする本賃貸借契約と同一の内容の賃

貸借契約を新たに締結するものとする。なお、この場合には本賃貸借契約における保証金又

は敷金に関する法律関係は精算せず、賃貸人と当該入居資格を有する同居者との間の新賃貸

借契約に承継されるものとする。 

 

３ 賃貸人は、本賃貸借契約終了後の保証金又は敷金の返還につき、市がその返還を請求し、

その返還金を受領することを承諾し、その返還金を市による受領を代行する△△△△△に対

して返還するものとする。 

 

４ 賃貸人は、本賃貸借契約に関する賃借人に対する苦情、抗議及び請求等があるときは、日

常的な賃貸人・賃借人間の連絡を除き原則として△△△△△を通じて、市及び賃借人に対す

る伝達を行うものとする。 

 

５ 賃貸人は、前項の苦情等があるときは、△△△△△を通じて、賃借人と鋭意協議し、その

解決に努めるものとする。 

 



 

 

６ 市は、４項の苦情等があったとき、及び本賃貸借契約終了後の保証金又は敷金の返還に際

し本賃貸借契約所定の金額を超えて差し引かれた金額があったとき、その他必要があると認

めるときは、△△△△△をして、仮移転先住戸の状況の確認並びに賃貸人及び賃借人からの

事情聴取等の各種調査をさせることができるものとし、賃貸人は、その調査に協力するもの

とする。 

 

７ 賃借人が故意又は過失により仮移転先住戸を毀損し、賃貸人に対し、修繕費又は原状回復

費を支払わないときは、敷金又は保証金を充当するものとする。なお、修繕費又は原状回復

費が敷金又は保証金の額を超えた分にあたっては、市が賃借人に代わり、賃貸人に対し、前

項の調査に基づき合理的な範囲と認める金額を立て替えて支払う。ただし、その支払いにつ

いては、△△△△△が代行する。 

 

以上の合意を証するため、市及び賃貸人が記名押印の上、本書２通を作成し、各自１通ずつ

保有する。 

 

 

 

令和  年  月  日  

 

市：  

  

賃貸

人： 

 

  

 



 

 

（様式１－２）賃貸借契約書に記載を求める特約事項 

 

１ 保証金又は敷金、家賃、共益費、駐車場使用料及び駐輪場使用料等は、本賃貸借契約の開

始時から、新棟の建替工事が完了し、賃借人が新棟への移転を完了する予定の令和●●年●●

月●●日までの間、又は、本事業における建替工事が遅延した場合には、賃借人が新棟に移

転することができる状態になるまでの間（ただし、事由の如何を問わず本賃貸借契約がこの

期間中に終了した場合には、その終了までの間）、市が賃借人に代わり立て替えて支払う。た

だし、その支払いについては、△△△△△が代行する。 

 

２ 賃借人が死亡したときは、本賃貸借契約は終了するものとする。ただし、市が賃借人の同

居者に対して、京都市市営住宅条例に基づく継続入居を許可した場合は、賃貸人は当該入居

資格のある者との間にて、本賃貸借契約終了時を始期とする本賃貸借契約と同一の内容の賃

貸借契約を新たに締結するものとする。なお、この場合には本賃貸借契約における保証金又

は敷金に関する法律関係は精算せず、賃貸人と当該入居資格を有する同居者との間の新賃貸

借契約に承継されるものとする。 

 

３ 賃貸人及び賃借人は、本賃貸借契約終了後の保証金又は敷金の返還につき、市がその返還

を請求することができ、その返還金を受領することを承諾する。賃貸人はその返還金を市に

よる受領を代行する△△△△△に対して返還するものとし、賃借人はその返還金が△△△△

△に対し返還されることにつき異議を言わない。 

 

４ 賃貸人及び賃借人は、本賃貸借契約に関する相手方に対する苦情、抗議及び請求等がある

ときは、日常的な賃貸人・賃借人間の連絡を除き原則として△△△△△を通じて、その伝達

を行うものとする。 

 

５ 賃貸人及び賃借人は、前項の苦情等があるときは、△△△△△を通じて、鋭意協議し、そ

の解決に努めるものとする。 

 



 

 

（様式２）仮移転承諾書 

 

仮移転承諾書 
 

令和令和  年  月  日 

 （あて先）京都市長 

                  住  所   

                       桃陵市営住宅   棟   号 

                  氏  名               印 

 

このたび、私の入居している京都市桃陵市営住宅の団地再生事業の実施に伴い、下記の

仮移転期日までに住宅を明渡し、下記の内容により行われることを承諾します。また、私

が入居している市営住宅の住戸内の物品（当該敷地内に放置された一切の物品等を含む。）

を移転期日までに搬出します。 

なお、私は、京都市（以下「市」という。）が事業契約に基づき発注・建設する京都市

桃陵市営住宅の建替住宅に入居が決定した場合、○○○○（会社名）の指定する日をもっ

て、仮住居を明け渡します。 

記 

 

  １ 移 転 期 日  令和  年  月  日 

  ２ 移 転 先  （仮 移 転 住 宅） 

  ３ 仮 移 転 料  ●●●●円 

  ４ 仮移転協力金  ●●●●円 

  ５ そ の 他   

   ① 京都市は、○○○○（会社名）に仮移転料及び仮移転協力金の支払いを行わせるものと

する。 

② 民間借家に仮移転する場合、仮住居の契約は、直接協定書により、〇〇〇〇（会社名） 

が、市の負担する以下の金額の支払、仮移転手続き、賃貸借契約にかかる業務及び建替住 

宅への入居手続きに関する業務を行う。 

   ③ 仮移転者は、民間借家の賃料のうち、仮移転者が負担すべき賃料相当分（従前住宅の最

終賃料額）を〇〇〇〇（会社名）に支払う。 

     なお、仮移転者は負担すべき賃料を滞納したことにより、賃貸借契約が解除となった場

合は、当該滞納について京都市に支払う。 

   ④ 建替住宅への入居が可能となったにもかかわらず、仮住居からの移転を行わないときは、

市及び○○○○（会社名）は、以後に発生する仮住居の賃料を負担しない。



 

 

（様式３）市営住宅入居申込書 

 

市営住宅入居申込書 

 

 

 

 



 

 

（様式４）市営住宅入居誓約書 



 

 

裏面 



 

 

（様式５）自活状況申立書 



 

 

（様式６）市営住宅明渡届  



 

 

（様式７）京都市市営住宅家賃等口座振替依頼書 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

（様式８）緊急連絡先届出書 

 



 

 

（様式９）鍵受領書 

鍵 受 領 書 

 

京 都 市 長 様 

 

下記のとおり鍵を    本 受領いたしました。 

下記住戸について適正に管理いたします。 

 

記 

 

 

受 領 日 

 

 令和   年   月   日 

市営住宅名 

及び棟、号 

お住まいになる市営住宅をお書きください。 

 

市営住宅   棟    号 

 

現 住 所 

 

現在、お住まいの住所をお書きください。 

  

 

 

名義人氏名 

 

                      印 

 

 



 

 

（様式１０）建替一時転出報告書 

 

  

 

建替一時転出報告書

旧住宅コード 棟 号室 仮移転者氏名
賃貸借契約開始年月

（西暦）
移転先
郵便番号

移転先住所
移転先
電話番号

緊急連絡先
氏　　　　名

緊急連絡先
電話番号

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

（注）電子データ（MS　EXCEL）で報告すること。なお移転先電話番号は、移転後決まり次第報告すること。



 

 

（様式１１）民間借家契約依頼表 

民間借家契約依頼票 

桃陵市営住宅〇号棟〇〇〇号 氏名       電話番号         

 ・条件にあった物件が見つかりましたら、下記に記入（仲介業者に記入してもらってください。） 

  し、内容を確認のうえ返信用封筒で返送してください。（ＦＡＸ可） 

 ・なお、送付後は、民間借家の変更は一切できませんのでよく検討のうえ決めてください。 

 

１ 物件の条件 （但し、適正な市場価格の物件とする。） 

  （１）保証金                     円 

     敷 金                     円 

  （２）敷 引                     円 

  （３）賃 料（共益費・駐車場代を除いた額）          円 

  （４）契約開始月   令和  年  月 １日から 

※契約開始月は入居者に確認させていただくこともあります。 

  （５）仲介手数料                   円 

 

２ 物件の間取り等 

      造 ・   階建 ・  DK・約  ㎡・築年月 S・H  年  月 

 

３ 物件の所在地【住居表示】・名称等 

  住 所                              

  名称・部屋番号                          

 

４ 物件の貸主【契約書の甲欄に記載されるもの・法人の場合は、商業登記の住所】 

  住 所                              

  氏名〔法人名〕                          

 〔法人の場合は代表者職名・氏名⇒                 〕 

  ※代表者職名⇒例：代表取締役・代表取締役社長等 確認してください。  

  電 話    －    －      

 

５ 仲介業者【宅建免許番号           】 

  住 所                             

  屋 号                             

  電 話   －    －       担当者          

 担当者氏名 

 連絡先  

※契約開始日は毎月 1 日を原則とする。 



 

 

（様式１２）仮移転料及び仮移転協力金振込口座申請書 

 

         　 様

3 その他

仮移転料振込口座(登録・変更)申請書

預金種別 1 普通 2 当座

漢　字

口
座
名
義
人

カタカナ

口座番号金融機関コード

金融機関名 銀行 店

番地方書

字・丁目

町

市区町村
住
所
名
漢
字

都道府県

住所コード

住
所
名
カ
ナ

都道府県 電話番号

市区町村

町

字・丁目

番地方書

郵便番号 －

印

漢　字

氏
名

カタカナ

仮移転料及び仮移転協力金振込口座（登録・変更）申請書 



 

 

（様式１３）仮移転料請求書 

仮移転料請求書 

 

令和  年  月  日 

 

 （担当企業名） 

 

 

                      住  所  （移転前住所） 

                          

 

                      氏  名               印 

 

金●●●，●●●円 

 

 下記の仮住居への仮移転に伴い、仮移転料を請求します。 

 

記 

 

    仮 住 居  （住 所） 

           （住宅名） 

 

仮移転承諾書の印鑑と照合及び検査済 

検査員・氏名 
 

  

 印 

 



 

 

（様式１４）仮移転協力金請求書 

仮移転協力金請求書 

 

令和  年  月  日 

 

 （担当企業名） 

 

 

                      住  所  （移転先住所） 

                         

 

                      氏  名               印 

 

金●●●，●●●円 

 

 下記の仮住居への仮移転に伴い、仮移転協力金を請求します。 

 

記 

 

   １ 仮移転（引越）日  令和  年  月  日 

 

 

 

 

仮移転承諾書の印鑑と照合及び検査済 

検査員・氏名 
 

  

 印 

 



 

 

（様式１５）仮移転完了届 

仮移転完了届 
 

令和  年  月  日 

 

（あて先）京 都 市 長 

 

                   仮住居の住所 

                   仮住居の名称 

                    氏    名              印 

 

  京都市桃陵市営住宅団地再生事業の実施に伴い、仮移転（引越）を完了しましたので、

下記のとおり届け出ます。 

  なお、元住戸内の、個人で所有していた家財等の動産及び入居後に取り付けた物品に

ついては、市営住宅から全て搬出しました。 

 

記 

 

   １ 仮 住 居  （住 所） 

            （住宅名） 

   ２ 仮移転（引越）日  令和  年  月  日 

   ３ 仮移転前の市営住宅  桃陵市営住宅〇号棟〇〇〇号 



 

 

（様式１６）本移転承諾書 

本移転承諾書 
 

令和  年  月  日 

 （あて先）京都市長 

 

                    住 所   

                    住宅名 

                    氏 名               印 

 

この度、京都市桃陵市営住宅団地再生事業の実施に伴い、仮移転先の現住戸から、下記

の内容で移転することについて承諾します。また、私が入居している仮住居内の物品（当

該敷地内に放置された一切の物品等を含む。）を移転期日までに搬出します。 

 

記 

 

  １ 移 転 期 日    令和  年  月  日 

  ２ 本 移 転 先    （住 所） 

              （住宅名） 

  ３ 仮 移 転 料    ●●●●円 

  ４ 本移転協力金    ●●●●●円 

  ５ 仮 住 居     

 

  ６ そ の 他    

   ① 京都市は、○○○○（会社名）に本移転料及び協力金の支払いを行わせるものとします。 

   ② 自己の都合で移転期日までに現住戸を明け渡さないときは、京都市及び○○○○（会社

名）は、移転期日以後に発生する現住戸の賃料の負担を一切免れ、私が現住戸の賃貸人に、

移転期日以降の賃料の全額とその物件の保証金又は敷金を現住戸の賃貸人が指定する日

までに支払います。 

   ③ 現住戸の賃料の滞納等、私が負担すべき費用を支払わなかったことにより、○○（事業

者名）が賃貸人から返還されるべきその物件の保証金返還金又は敷金が減額された場合に

は、その額を、○○（事業者名）が指定する日までに支払い、支払わなかった場合は、本

移転協力金の支払いが無利息にて留保されることに同意します。 



 

 

（様式１７）本移転料及び本移転協力金振込口座申請書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         　 様

漢　字

口
座
名
義
人

カタカナ

口座番号

3 その他

金融機関コード

預金種別 1 普通 2 当座

金融機関名 銀行 店

番地方書

字・丁目

町

市区町村
住
所
名
漢
字

都道府県

市区町村

町

字・丁目

住
所
名
カ
ナ

都道府県 電話番号

番地方書

－ 住所コード郵便番号

印

漢　字

本移転料振込口座(登録・変更)申請書

氏
名

カタカナ

本移転料及び本移転協力金振込口座（登録・変更）申請書 



 

 

（様式１８）本移転料請求書 

本移転料請求書 

 

令和  年  月  日 

 

（担当企業名） 

 

 

                       住 所   

                         

                   氏 名               印 

 

金●●●，●●●円 

 

 下記の住戸への本移転に伴い、本移転料を請求します。 

 

記 

 

 本 移 転 先   桃陵市営住宅〇号棟〇〇〇号 

 

 

 

 

本移転承諾書の印鑑と照合及び検査済 

検査員・氏名 
 

  

 印 

 

 

 



 

 

（様式１９）本移転協力金請求書 

本移転協力金請求書 

 

令和  年  月  日 

 

（担当企業名） 

 

 

                       住 所   

                         

                   氏 名               印 

 

金●●●，●●●円 

 

 下記の住戸への本移転に伴い、本移転協力金を請求します。 

 

記 

 

１ 本移転先    桃陵市営住宅〇号棟〇〇〇号 

２ 移 転 日   令和  年  月  日 

 

 

 

 

本移転承諾書の印鑑と照合及び検査済 

検査員・氏名 
 

  

 印 

 

 



 

 

（様式２０）本移転完了届 

本移転完了届 
 

令和  年  月  日 

（あて先）京 都 市 長 

                   住 所   

                         

                   氏 名               印 

 

  京都市桃陵市営住宅団地再生事業の実施に伴い、本移転（引越）を完了しましたので、

下記のとおり届け出ます。 

  なお、仮住居内の、個人で所有していた家財等の動産及び入居後に取り付けた物品に

ついては、全て搬出しました。 

 

記 

 

   １ 本 移 転 先  （住 所） 

              （住宅名） 

    

   ２ 本移転（引越）日  令和  年  月  日 

    

   ３ 仮 住 居  （住 所） 

              （住宅名） 

 

 

 



 

 

（様式２１）保証金（敷金）返還金証明書 

保証金（敷金）返還金証明書 

令和  年  月  日 

               様 

                        

貸 主 

所在地 

商号又は名称          印 

       

物件の表示 

 

 

所在地（住所） 

名 称 

部屋タイプ 

借 主（乙） 

 

住 所 

氏 名 

                      

保証金返還金又は敷金 （Ａ）    円 

控除する金額     （Ｂ）   円 

内  

 

訳 

 

 

 

 

 

 

返 還 額（Ａ－Ｂ） （Ｃ）  円 

 

 

 

 

 



 

 

住  宅  返  還  届 

（様式２２）住宅返還届 

 

 

 令和   年   月   日 

市営                       住宅 第       棟        号 

ﾌ ﾘ ｶﾞ ﾅ 代 

理 
人 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

入居者氏名              印 氏名            印 

電話（     ）     － 
入居者との続柄 

 ５枚全部に押印してください。 

令和   年   月   日退去のため住宅の返還をお届けします。 

模   様   替   え 

（風呂場を含む） 
増 築 物 の 処 理 リース浴槽 駐車場契約 

種    類 面     積 処    理 

有 ・ 無 有 ・ 無    

 

転 居 先 住 所 

郵便が確実に届くよ

うに記入して下さい 

郵便番号□□□－□□□□ 電話（   ）   － 

フリガナ 

 

還付金受取り 

のための口座 

(住宅名義人の口座に限

る) 

いずれかの□に○印を

付けてください。 

 入居中の口座を利用します。 

 
右記の口

座を利用し

ます。 

銀  行 

信用金庫 
支店 

預 金 種 別 
口座番号 

 

普 通．１ 

総 合．１ 

当 座．２ 
口座名義 

 

 住宅名義人の口座がありません。 

※還付金受取りのための口座は退去者のみ記入 

連  絡  先 

(住所及び氏名) 

住 

所 

ﾌﾘｶﾞﾅ 氏 

名 

 電 

話 

（   ） 

  － 
  

（注）１．連絡先は、できるだけ昼間、電話連絡のできるところ（勤務先等）を記入し
てください。 

２．代理人欄は入居者の死亡等により、代理人が住宅返還届を提出する際に記
入してください。このときは、連絡先欄に代理人の連絡先を記入してくださ
い。 

３．水道・電気・ガス・電話などの契約解除（閉栓）は、入居者本人がすませ
てください。 

 
 

入 居 開 始

日 
年   月   日 

特記事項 

敷 金 額 円 

修  繕 必要・不要(特募、政策、他) 
 

連絡員 

補修区分 １、２、３、４、５ 
 

電 話（    ）    － 

京都市長様 

○赤わく内のみ記入してください。 

○５枚複写ですので強くボールペン 

で記入してください。 



 

 

（参考資料１）賃貸借契約に係る支払いのフロー図 



 

 

 


