
建築確認及び完了検査に関する証明書交付事務取扱要領 

 

（趣旨） 

第１条 この要領は、京都市証明等手数料条例別表第６に規定する建築確認及び

完了検査に関する証明書（建築基準法（以下「法」という。）第１２条第８項

の規定に基づく台帳並びに京都市都市計画局建築指導部建築審査課（以下「建

築審査課」という。）が管理する建築確認等受付カード及び建築確認等受付台

帳（以下これらを合わせて「台帳」という。）に記載された事項を証明する書

面。以下「台帳記載事項証明書」という。）の交付事務について必要な事項を

定めるものとする。 

（証明の対象となる台帳記載事項） 

第２条 台帳記載事項証明書の交付を請求することができるものは、次に掲げる

建築計画とする。 

⑴ 本市の区域内において、法第６条第４項若しくは第１８条第３項の規定に基

づく確認済証又は第７条第５項若しくは第１８条第２２項の規定に基づく検査

済証の交付を受けた建築計画（第８７条第１項、第８７条の４及び第８８条に

おいて準用する場合を含む。） 

⑵ 本市の区域内において、指定確認検査機関により法第６条の２第１項の規定

に基づく確認済証又は第７条の２第５項の規定に基づく検査済証の交付を受け

た建築計画（第８７条第１項、第８７条の４及び第８８条において準用する場

合を含む。） 

２ 前項に定める請求を受けた場合は、次に掲げる事項（変更がある場合は、変

更後の事項）を記載した台帳記載事項証明書を発行するものとする。 

⑴ 建築主 

⑵ 建築場所 

⑶ 台帳の種類（建築物、建築設備又は工作物） 

⑷ 主要用途（建築物の場合のみ） 

⑸ 確認済証交付年月日及び確認済証番号 

⑹ 検査済証交付年月日及び検査済証番号 

（台帳記載事項証明書の請求）  

第３条 台帳記載事項証明書の交付を請求する場合は、別記様式による台帳記載

事項証明書交付請求書を建築審査課に提出することにより行う。 

（手数料の納入額を証する書面） 

第４条 台帳記載事項証明書の交付に係る手数料の納入額を証する書面は、建築

計画概要書等窓口閲覧システムから出力するレシート又は京都市会計規則第２

７条第１項に規定する納入通知書若しくは同規則第３７条本文に規定する領収



調書によることとする。 

（交付場所等）  

第５条 台帳記載事項証明書を交付する場所は、建築審査課とする。 

２ 台帳記載事項証明書交付事務の取扱時間は、次のとおりとする。ただし、建

築審査課長は必要があると認めるときは、取扱時間を変更することができる。  

 事務の取扱時間 午前９時から正午まで及び午後１時から午後５時まで 

（その他）  

第６条 建築審査課長は必要があると認めるときは、台帳記載事項証明書の交付

を請求しようとする者に対して、身分を明らかにする書類の呈示を求めること

ができる。  

２ 建築審査課長は、次の各号のいずれかに該当するときは、台帳記載事項証明

書の交付の請求を禁止し、又は制限することができる。  

⑴ 本市の台帳記載事項証明書交付事務に支障を及ぼし、又は支障を及ぼすおそ

れがあると認められるとき。 

⑵ 職員の指示に従わないとき。 

⑶ 著しく大量に台帳記載事項証明書の交付を請求するとき。 

⑷ 営利目的により台帳記載事項証明書の交付を請求することが明らかなとき。 

⑸ 前各号に掲げるもののほか、建築審査課長が不適当と認めるとき。 

 

   附 則 

 この要領は、平成２９年４月３日より施行する。 

附 則 

 この要領は、平成３０年３月２６日より施行する。 

附 則 

 この要領は、令和４年６月１日から施行する。 

   附則 

 この要領は、令和７年３月２６日から施行する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別記様式 

 

  

  

京都市 区

（備考）

月 日　　　　第 号
　検査済証交付年月日

及び検査済証番号
年

確認済証を発行した機関等：

検査済証を発行した機関等：

年 月 日　　　　第

台帳記載事項証明書を受領した。

　　年　　月　　日

台帳記載事項証明書交付請求書
（あて先）　　京都市長 　　　年　　月　　日

請求者の住所 請求者の氏名

台　　帳　　の　　種　　類

主　　　要　　　用　　　途

号

     建築確認等に関する台帳に記載された次の事項についての証明書の交付を請求します。

建　  　　　築　　  　　主

氏名（法人にあっては名称及び代表者名）

建　　　築　　　場　　　所

　確認済証交付年月日

及び確認済証番号

（宛先） 



 

（備考）

台帳記載事項証明書

建　  　 　築　   　　主

氏名（法人にあっては名称及び代表者名）

　検査済証交付年月日
及び検査済証番号

建　　　築　　　場　　　所

主　　　要　　　用　　　途

　　　　　第 号
　確認済証交付年月日

及び確認済証番号

　　　　　第

台　　帳　　の　　種　　類

京都市　　　区

号

検査済証を発行した機関等：

確認済証を発行した機関等：

    上記記載事項は建築確認等に関する台帳のとおりであることを証明します。

年　　月　　日　　　


