
５．特殊操作 操作手順
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１回目の見積り合せで予定価格を下回る見積リがない場合は、
２回目の見積り合せ（再見積り）を行います。

２回目の見積り合せ（再見積り）になった場合、見積依頼通知
書が発行され、メール通知されます。

２回目の見積り受付の締切は１回目開札の翌営業日午前９時
までですので提出の意思がある方は早めに提出ください。
※見積りが揃い次第、締切を早めることがあります。

75

５－１．再見積り



発注者 応札者

①見積依頼通知書の確認

再見積り 手順

②見積書（２回目）の提出

76

見積依頼通知書発行

見 積 書 受 付

締 切通 知書 発 行

開 札

③見積書受付票の確認

開 札
（予定価格を下回る見積リがない場合）



①見積依頼通知書確認

77

見積依頼通知書を確認します。



78

案件は部局ごとに表示さ
れますので参加案件の
部局を正しく選択して下
さい。

部局を選択したら
「入札状況一覧」を
クリックします。



79

受付票/通知書一覧の
「表示」ボタンをクリックします。



80

執行回数2の見積依頼通知書

の「表示」ボタンをクリックしま
す。



81

通知書を確認
します。

２回目の見積り合せの期間も
記載されています。



②見積書（２回目）の提出
③見積書受付票の確認

82

２回目の見積書を提出します。
提出後に見積書受付票が発行されます。

操作方法は１回目の見積書提出、見積書受付票確認の手順
と同じです。



２回の見積り合せを実施しても予定価格を下回る入札がない
場合、その時点で最低価格の事業者と価格交渉します。

価格交渉は、適宜、システムや電話、対面などの方法により行
います。

どの方法で価格交渉を行ったとしても、最終的な決定金額はシ
ステム上で入札して頂きます（対面の場合は紙見積の持参が
必要）。

価格交渉の方法や必要事項については、当局から、連絡いた
します。

83

５－２．価格交渉



保留通知書作成・発行（全業者）

発注者 応札者

①保留通知書確認

②見積依頼通知書の確認

価格交渉 手順

③見積書の提出

84

見積依頼通知書発行（対象１社のみ）

価格交渉 （方法や必要事項については別途連絡）

見 積 書 受 付

締 切通 知書 発 行

開 札

④見積書受付票の確認

価格交渉対象業者以外を「辞退」処理

開 札
（２回目の見積り合せも

予定価格を下回る入札がない場合）



①保留通知書確認
②見積依頼通知書の確認

85

価格交渉となった場合、一旦執行を保留とし、全ての指名事業
者へ保留通知を送付します。

その後、価格交渉対象の１社にのみ再見積依頼を発行します。

なお、価格交渉対象でない事業者はシステム上「辞退」として
扱います。



86

案件は部局ごとに表示さ
れますので参加案件の
部局を正しく選択して下
さい。

部局を選択したら
「入札状況一覧」を
クリックします。



87

受付票/通知書一覧の
「表示」ボタンをクリックします。



88

確認したい通知書の
「表示」をクリックします



89

保留通知書
全ての指名事業者へ

送付します



90

価格交渉による見積依頼通知書
は対象の１社にのみ発行されます。
価格交渉の方法や必要事項に
ついては、別途連絡いたします。
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※価格交渉対象でない事業者の場合

価格交渉対象でない事業者の方は
辞退として扱いますので

摘要欄に「辞退」と表示されます。



③見積書の提出
④見積書受付票の確認

92

どの方法で価格交渉を行ったとしても、最終的な決定金額はシ
ステム上で見積書を提出してください。

操作方法は１回目の見積書提出、見積書受付票確認の手順
と同じです。



予定価格を著しく下回る低価格の見積りであった場合は、積算
内訳書の提出をお願いすることがあります。

積算内訳書の提出について局から電話で連絡があったら、
ホームページで様式をダウンロードし、システムの「添付資料
の提出」機能で提出してください（出し直しも可能）。

提出済みの内訳書はシステム上では閲覧不可となりますので、
ご注意ください。
積算内訳書の様式は、ポータルサイトに掲載しています。
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５－３．積算内訳書の提出



保留通知書作成・発行（全業者）

発注者 応札者

①保留通知書確認

②積算内訳書の提出

積算内訳書提出 手順

94

積算内訳書の提出依頼

積算内訳書確認

積算内訳書のダウンロード、作成

開 札
（予定価格を著しく下回る低価格の

見積りであった場合）



①保留通知書確認

95

価格交渉となった場合、一旦執行を保留とし、全ての指名事業
者へ保留通知を送付します。

その後、積算内訳書の提出対象の方には局から電話で連絡し
ます。連絡を受けたらホームページで様式をダウンロードし、シ
ステムの「添付資料の提出」機能で提出してください



96

案件は部局ごとに表示さ
れますので参加案件の
部局を正しく選択して下
さい。

部局を選択したら
「入札状況一覧」を
クリックします。



97

受付票/通知書一覧の
「表示」ボタンをクリックします。



98

確認したい通知書の
「表示」をクリックします



99

保留通知書

積算内訳書の提出対象の方
には局から電話で連絡します。



積算内訳書のダウンロード、作成

100

積算内訳書の提出の連絡を受けたらホームページで様式を
ダウンロードし、積算内訳書を作成してください。



②積算内訳書の提出

101

作成した積算内訳書をシステムの「添付資料の提出」機能で
提出してください



102

添付資料の提出の

「表示」ボタンをクリック
します。



103

「参照」ボタンをクリックします。



104

積算内訳書を選択します。

ファイルを選択して
「開く」をクリックします



105

選択したファイルが間違っ
ていないことを確認して
「提出」をクリックします



106

「OK」を
クリックします



107

内訳書提出完了です。

この後、局で積算内訳書を確認し、
判断します。



見積書の提出を辞退される場合は、見積書提出期限前のでき
るだけ早期に工事を所管する下水道管路管理センターに電話
で連絡していただきますようお願いします。

また、電話で事前連絡のうえ、システム上で「辞退届」を提出し
てください。

108

５－４．辞退届の提出



109

案件は部局ごとに表示さ
れますので参加案件の
部局を正しく選択して下
さい。

部局を選択したら
「入札状況一覧」を
クリックします。



110

辞退する場合は
辞退届欄の「提出」を
クリックします。



111

「提出内容確認」を
クリックします。



112

提出前に印刷しておいてください。



113



114

「辞退届提出」をクリックします。



115

辞退届提出完了です



116

辞退届を提出完了後は
摘要欄に「辞退」と表示されます。


