
４．システム操作手順
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発注図書の公開

見積依頼通知作成・発行

発注者 応札者

④調達情報確認/発注図書取得

①システムへのログイン

③見積依頼通知書の確認

見積り合せ 業務フロー

②電子入札システムログイン

見 積 書 受 付

締 切通 知書 発 行

開 札

決定通知書発行 ⑦決定通知書受信

⑤見積書の提出

⑥見積書受付票の確認
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②電子入札システムログイン

見積依頼を受けると、見積依頼通知書到着のお知らせメール
が届きます。

電子入札システムにログインし見積依頼通知書を確認してくだ
さい。

①システムへのログイン

③見積依頼通知書の確認
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32

ブラウザを起動し、
電子入札ポータルサイトから

電子入札システムに入ってください。



33

「工事、コンサル」を
クリックします。



34

「電子入札システム」を
クリックします。



35

日時が表示されたら
「電子入札システム」を
クリックします。

ファイル読み込み中は、このように
表示されます。
※日時表示がされない場合は、
ブラウザやPCの設定に誤りが無い
か確認してください。



ＰＩＮ番号とは、ＩＣカードの暗証番号のこと
です。

ＩＣカード購入時に、認証局から送られてき
た暗証番号を入力してください。
担当者欄は入力不要です。

ここからの操作は、ＩＣカードリーダーと
ＩＣカードが必要です。
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ＰＩＮ番号を複数回間違うと、ＩＣカード
がロックされ、使用できなくなります。

ＩＣカードがロックされた場合は、認証
局にロックの解除を依頼してください。

※ロックの解除には、数日かかる場
合がありますのでご注意下さい。

37

PIN番号を入力したら
「OK」ボタンをクリックします。



38

「調達案件検索」画面が表示されると
ログイン完了です。



39

案件は部局ごとに表示さ
れますので参加案件の
部局を正しく選択して下
さい。

部局を選択したら
「調達案件一覧」を
クリックします。



40

案件を探して
「表示」を
クリックします。
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発注図書の公開

見積依頼通知作成・発行

発注者 応札者

④調達情報確認/発注図書取得

①システムへのログイン

③見積依頼通知書の確認

見積り合せ 業務フロー

②電子入札システムログイン

見 積 書 受 付

締 切通 知書 発 行

開 札

決定通知書発行 ⑦決定通知書受信

⑤見積書の提出

⑥見積書受付票の確認
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④調達情報確認/発注図書取得

43

見積り合せの条件や設計書、工事請書を取得します。



44

「工事」を選択します。



45

「発注情報の検索」をクリックします。



46

検索条件を指定して検索ボタンを
クリックします。

検索条件を指定せず検索ボタンを
クリックすると全件検索されます。



47

閲覧したい案件名
をクリックします。



公告ファイルや発注図書ファイルは
リンクをクリックしてダウンロードし、
閲覧してください。

48

案件の発注情報が表示されます。



49

保存したファイルを
確認してください。



発注図書の公開

見積依頼通知作成・発行

発注者 応札者

④調達情報確認/発注図書取得

①システムへのログイン

③見積依頼通知書の確認

見積り合せ 業務フロー

②電子入札システムログイン

見 積 書 受 付

締 切通 知書 発 行

開 札

決定通知書発行 ⑦決定通知書受信

⑤見積書の提出

⑥見積書受付票の確認
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⑤見積書の提出

51

見積書を提出します。

見積書受付締切日時を過ぎると見積書の提出ができなくなり
ますのでご注意ください。



52

案件は部局ごとに表示さ
れますので参加案件の
部局を正しく選択して下
さい。

部局を選択したら
「入札状況一覧」を
クリックします。



53

「見積書提出」を
クリックします。

辞退する場合は
「提出」をクリック
します。



54

見積金額を入力
します。



「くじ入力番号」の項目が
ある場合は必須入力です。

３桁の半角数字で入力し
てください。
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56

入力後、

「提出内容確認」を
クリックします



57

提出前に印刷しておいてください。

確認画面
見積金額、くじ入力番号に

間違いがないか確認してください。



58

見積書提出後に金額を

システム内で確認することはできませんので
印刷しておくことを推奨します。



59

「見積書提出」を
クリックします



60

このメッセージが、
見積書提出の最終確認です。
見積書は１度提出すると、

変更・再提出はできませんので、
入力内容を確認してから
提出してください。

「OK」を
クリックします



61

見積書提出完了です



62



発注図書の公開

見積依頼通知作成・発行

発注者 応札者

④調達情報確認/発注図書取得

①システムへのログイン

③見積依頼通知書の確認

見積り合せ 業務フロー

②電子入札システムログイン

見 積 書 受 付

締 切通 知書 発 行

開 札

決定通知書発行 ⑦決定通知書受信

⑤見積書の提出

⑥見積書受付票の確認
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⑥見積書受付票の確認

64

見積書提出完了後、見積書受付票が自動発行されます。
（見積書受付票到着のお知らせメールが届きます。）



65

確認していない通知書がある
場合、「未参照有り」と表示さ
れますので、確認してください。



66

確認していない通知書は、
「未参照」と表示されます。

「表示」を
クリックします



67

通知書を確認
します。



発注図書の公開

見積依頼通知作成・発行

発注者 応札者

④調達情報確認/発注図書取得

①システムへのログイン

③見積依頼通知書の確認

見積り合せ 業務フロー

②電子入札システムログイン

見 積 書 受 付

締 切通 知書 発 行

開 札

決定通知書発行 ⑦決定通知書受信

⑤見積書の提出

⑥見積書受付票の確認
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⑦決定通知書受信

69

発注者で開札を行い落札者を決定し通知します。
（決定通知書到着のお知らせメールが届きます。）



70

案件は部局ごとに表示さ
れますので参加案件の
部局を正しく選択して下
さい。

部局を選択したら
「入札状況一覧」を
クリックします。



71

クリックします



72

「表示」を
クリックします



73

決定通知書は、すべての事業者
に通知されます。

通知書を確認
します。


