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分類
作成
時期

様式 根拠法令等 提出 提示 備考 分類
作成
時期

様式 根拠法令等 提出 提示 備考

□ 受注者の建設業許可証（写） 特記 ○ □ 受注者の建設業許可証（写） 特記 ○

□ 現場代理人等通知書及び経歴書 ○ 契12条1項 ○
・現場代理人の兼任に係る誓約書を含む（税込請負金額が
4,000万円（建築一式工事については8,000万円）未満）

□ 現場代理人等通知書及び経歴書 ○ 契12条1項 ○
・現場代理人の兼任に係る誓約書を含む（税込請負金額が
4,500万円（建築一式工事については9,000万円）未満）

□ 下請負契約等の通知書 ○ 契7条 ○
・下請契約の有無にかかわらず提出が必要（１次下請負だけで
なく、２次下請負以下すべての下請負人）、市外業者選定理由

□ 下請負契約等の通知書 ○ 契7条 ○
・下請契約の有無にかかわらず提出が必要（１次下請負だけで
なく、２次下請負以下すべての下請負人）、市外業者選定理由

□ 工事工程表 ○ 契3条、共仕1-1-5 ○ □ 工事工程表 ○ 契3条、共仕1-1-5 ○

□ 請負代金内訳書 ○ 契3条、共仕1-1-4 ○ □ 請負代金内訳書 ○ 契3条、共仕1-1-4 ○

□ 工事保険等の証券（写） 契59条、共仕1-1-52、特記 ○ ・工事保険、労災保険加入済証、法定外の労災保険、損害保険など契約内容が分かるもの □ 工事保険等の証券（写） 契59条、共仕1-1-52、特記 ○ ・工事保険、労災保険加入済証、法定外の労災保険、損害保険など契約内容が分かるもの

□ 建退共証紙購入報告書 ○ 共仕1-1-52、特記、国通知 ○
・対象者を雇用しない場合は、不提出理由書（元請）、辞退届
（下請負人）、理由の分かる文書の写しを提出

□ 建退共証紙購入報告書 ○ 共仕1-1-52、特記、国通知 ○
・対象者を雇用しない場合は、不提出理由書（元請）、辞退届
（下請負人）、理由の分かる文書の写しを提出

□ 建退共証紙受払資料 特記、国通知 ○
・受払簿、出勤表、証紙申請・受領書等。監督員が求めた場合
は提出

□ 建退共証紙受払資料 特記、国通知 ○
・受払簿、出勤表、証紙申請・受領書等。監督員が求めた場合
は提出

□ 部分検査請求書 ○ 契40条4項、41条1項 ○ ・部分検査の場合 □ 部分検査請求書 ○ 契40条4項、41条1項 ○ ・部分検査の場合

□ 完成通知書 ○ 契34条1項、共仕1-1-30 ○ □ 完成通知書 ○ 契34条1項、共仕1-1-31 ○

□ 総合評価　技術提案一覧表、履行確認調書 ○ 特記 ○ ・総合評価方式の場合 □ 総合評価　技術提案一覧表、履行確認調書 ○ 特記 ○ ・総合評価方式の場合

□ CORINS登録内容確認書 共仕1-1-10 ○
・請負金額500万円未満は不要。契約・変更(工期･技術者の
み)・竣工後、土・日・祝日を除く10日以内に登録。竣工登録は検
査後

□ CORINS登録内容確認書 共仕1-1-10 ○
・請負金額500万円未満は不要。契約・変更(工期･技術者の
み)・竣工後、土・日・祝日を除く10日以内に登録。竣工登録は検
査後

□ 施工体制台帳及び添付資料 ○ ○ □ 施工体制台帳及び添付資料 ○ ○

□ 施工体系図 ○ ○ □ 施工体系図 ○ ○

□ 再生資源利用計画書・再生資源利用促進計画書 ○ 共仕1-1-25、特記 ○
・請負金額100万円以上の全工事について施工計画書に添付し
て提出

□ 再生資源利用計画書・再生資源利用促進計画書 ○ 共仕1-1-25、特記 ○
・請負金額100万円以上の全工事について施工計画書に添付し
て提出

□ 建リ法に関する「通知書（11条様式）」 ○ 建リ11条 ○ □ 建リ法に関する「通知書（11条様式）」 ○ 建リ11条 ○

□ 同「説明書（12条様式）」 ○ 建リ12条 ○ □ 同「説明書（12条様式）」 ○ 建リ12条 ○

□ 同「分別解体の方法等（13条様式）」 ○ 建リ13条 ○ □ 同「分別解体の方法等（13条様式）」 ○ 建リ13条 ○

□ 建設発生土受入場所の関係法令等の許可、届出の写し等 特記 ○ ・指定地処分の搬出先を変更した場合 □ 建設発生土受入場所の関係法令等の許可、届出の写し等 特記 ○ ・指定地処分の搬出先を変更した場合

□ 建設廃棄物処理契約書（写） 特記 ○ ・建設廃棄物処分業許可証、収集運搬業許可証の写しを添付 □ 建設廃棄物処理契約書（写） 特記 ○ ・建設廃棄物処分業許可証、収集運搬業許可証の写しを添付

□ 建設廃棄物のマニフェスト 共仕1-1-25、特記 ○ ○
・原本を監督員へ提示して確認を受け、廃棄物の種類ごと、処
分事業場ごとに代表的な帳票（A、B2、D、E票等）の写しを提出

□ 建設廃棄物のマニフェスト 共仕1-1-25、特記 ○ ○
・原本を監督員へ提示して確認を受け、廃棄物の種類ごと、処
分事業場ごとに代表的な帳票（A、B2、D、E票等）の写しを提出

□ As殻、Co殻、建設発生土等の受入確認書、集計表 ○ ・設計数量と比較 □ As殻、Co殻、建設発生土等の受入確認書、集計表 ○ ・設計数量と比較

□ As殻、Co殻、建設発生土等の伝票 ○ □ As殻、Co殻、建設発生土等の伝票 ○

□ 再生資源利用実施書・再生資源利用促進実施書 ○ 共仕1-1-25、特記 ○
・電子データはCD-R等に記録して提出
・請負金額100万円以上の全工事について提出

□ 再生資源利用実施書・再生資源利用促進実施書 ○ 共仕1-1-25、特記 ○
・電子データはCD-R等に記録して提出
・請負金額100万円以上の全工事について提出

□ 建リ法に関する「再資源化等報告書（18条様式）」 ○ 建リ18条、特記 ○ ・再生資源利用促進実施書を添付 □ 建リ法に関する「再資源化等報告書（18条様式）」 ○ 建リ18条、特記 ○ ・再生資源利用促進実施書を添付

□ 施工計画書 共仕1-1-6 ○
・「施工計画書作成要領」に基づき作成（要領は土木工事のみ）
・重要な変更が生じた場合は、そのつど着手前に、変更施工計
画書を提出（当該箇所のみ）

□ 施工計画書 共仕1-1-6 ○
・「施工計画書作成要領」に基づき作成（要領は土木工事のみ）
・重要な変更が生じた場合は、そのつど着手前に、変更施工計
画書を提出（当該箇所のみ）

□ 設計図書の照査確認資料 契20条、共仕1-1-3 ○ ・打合せ簿で提出 □ 設計図書の照査確認資料 契20条、共仕1-1-3 ○ ・打合せ簿で提出

□ 工事履行報告書 ○ 契13条、共仕1-1-35 ○ ・変更工程欄は変更契約時に記入 □ 工事履行報告書 ○ 契13条、共仕1-1-35 ○ ・変更工程欄は変更契約時に記入

□ 工事月報 ○ （履行報告書の添付資料） ○ ・監督員が承諾した場合、実施工程表で代替可 □ 工事月報 ○ （履行報告書の添付資料） ○ ・監督員が承諾した場合、実施工程表で代替可

□ 夜間・休日作業届 共仕1-1-47 ○ ・官公庁の休日又は夜間の作業は事前連絡。現道上の工事は書面 □ 夜間・休日作業届 共仕1-1-47 ○ ・官公庁の休日又は夜間の作業は事前連絡。現道上の工事は書面

□ 交通誘導員の集計表 ○ □ 交通誘導員の集計表 ○

□ 交通誘導員の日報 ○ □ 交通誘導員の日報 ○

□ 材料承認願及び品質規格証明書 共仕2-1-2-1 ○
・設計図書で指定した主要材料がある場合に打合せ簿で提出
・配合設計書、材料試験表、規格、管理データ、証明書、JIS製
品のミルシート、パンフレット等を添付

□ 材料承認願及び品質規格証明書 共仕2-1-2-1 ○
・設計図書で指定した主要材料がある場合に打合せ簿で提出
・配合設計書、材料試験表、規格、管理データ、証明書、JIS製
品のミルシート、パンフレット等を添付

□ 材料確認書 ○
契15条2項、16条1項、

共仕1-1-26
○

・設計図書で指定した主要材料がある場合に提出
・原則臨場で確認し、確認状況写真を添付

□ 材料確認書 ○
契15条2項、16条1項、

共仕1-1-26
○

・設計図書で指定した主要材料がある場合に提出
・原則臨場で確認し、確認状況写真を添付

7　品質証明 着手前 □ 品質証明員通知書 ○ 共仕1-1-30 ○ ・設計図書で品質証明の対象工事と明示された場合に提出 7　品質証明 着手前 □ 品質証明員通知書 ○ 共仕1-1-30 ○ ・設計図書で品質証明の対象工事と明示された場合に提出

□ 品質管理記録 共仕1-1-34 ○
・品質管理基準、施工計画書に基づき管理
・生コン、As合材等の日常管理記録、施工時の管理記録等

□ 品質管理記録 共仕1-1-34 ○
・品質管理基準、施工計画書に基づき管理
・生コン、As合材等の日常管理記録、施工時の管理記録等

□ 品質管理図表 共仕1-1-34 ○ ・ばらつき判定を行う場合、試料数10個以上でばらつき図を作成 □ 品質管理図表 共仕1-1-34 ○ ・ばらつき判定を行う場合、試料数10個以上でばらつき図を作成

□ 段階確認書 ○ 共仕1-1-26 ○
・共通仕様書、設計図書に基づき、完成時不可視部分等を確認
・原則臨場で確認し、確認状況写真を添付

□ 段階確認書 ○ 共仕1-1-26 ○
・共通仕様書、設計図書に基づき、完成時不可視部分等を確認
・原則臨場で確認し、確認状況写真を添付

□ 確認・立会依頼書 ○ 共仕1-1-26 ○ ・設計図書で立会を指定した工種等がある場合に提出 □ 確認・立会依頼書 ○ 共仕1-1-26 ○ ・設計図書で立会を指定した工種等がある場合に提出

□ 工種ごとの出来形数量計算書 共仕1-1-27 ○ ・数量算出根拠・計算過程が分かるよう整理 □ 工種ごとの出来形数量計算書 共仕1-1-27 ○ ・数量算出根拠・計算過程が分かるよう整理

□ 出来形管理図表 共仕1-1-34 ○
・出来形管理基準、施工計画書に基づき管理
・ばらつき判定を行う場合、試料数10個以上でばらつき図を作成

□ 出来形管理図表 共仕1-1-34 ○
・出来形管理基準、施工計画書に基づき管理
・ばらつき判定を行う場合、試料数10個以上でばらつき図を作成

□ 出来形数量総括表 共仕1-1-27 ○ ・出来形数量と設計数量を対比 □ 出来形数量総括表 共仕1-1-27 ○ ・出来形数量と設計数量を対比

□ 出来形図 共仕1-1-27 ○ ・出来形測量に基づき作成。監督員が現場確認 □ 出来形図 共仕1-1-27 ○ ・出来形測量に基づき作成。監督員が現場確認

□ 工事打合簿一覧表 ○ 契11条4項 ○ □ 工事打合簿一覧表 ○ 契11条4項 ○

□ 工事打合簿 ○ 共仕1-1-11、契11条4項 ○ ・設計変更に関わる事項について必ず打合せ簿で確認 □ 工事打合簿 ○ 共仕1-1-11、契11条4項 ○ ・設計変更に関わる事項について必ず打合せ簿で確認

□ 納品数量一覧表、各伝票の集計表 ○ ・設計数量と比較 □ 納品数量一覧表、各伝票の集計表 ○ ・設計数量と比較

□ 納品伝票 ○
・設計図書で指定した材料や、監督員から請求があった場合は
提出

□ 納品伝票 ○
・設計図書で指定した材料や、監督員から請求があった場合は
提出

13　工事写真 完成時 □ 工事写真 共仕1-1-34 ○ ・写真管理基準に基づき整理 13　工事写真 完成時 □ 工事写真 共仕1-1-34 ○ ・写真管理基準に基づき整理

14　安全管理 施工中 □ 安全教育・訓練の記録 共仕1-1-37 ○ 14　安全管理 施工中 □ 安全教育・訓練の記録 共仕1-1-37 ○

着手前 □ 事前協議チェックシート ○ 共仕1-1-28、電子要領 ○ 着手前 □ 事前協議チェックシート ○ 共仕1-1-28、電子要領 ○

□ 電子成果品 ○ ○ □ 電子成果品 ○ ○

□ 電子媒体納品書 ○ ○ □ 電子媒体納品書 ○ ○

□ チェックシステム結果 ○ ○ □ チェックシステム結果 ○ ○

16　情報共有システ
ム

着手前 □ 情報共有システム機能要件確認書 ○ 特記、情報共有 ○ 工事打合簿に添付して提出 16　情報共有システ
ム

着手前 □ 情報共有システム機能要件確認書 ○ 特記、情報共有 ○ 工事打合簿に添付して提出

□ 現場環境改善 共仕1-1-34、特記 ○ □ 現場環境改善 共仕1-1-34、特記 ○

□ 創意工夫等 共仕1-1-55 ○ □ 創意工夫等 共仕1-1-55 ○

※本表は、工事を対象として、契約書や工事共通仕様書等に基づき、発注者への提出・提示が必要な書類のうち、各種工事に共通する書類についての一覧表です。書類を取りまとめる ※本表は、工事を対象として、契約書や工事共通仕様書等に基づき、発注者への提出・提示が必要な書類のうち、各種工事に共通する書類についての一覧表です。書類を取りまとめる

　際の参考としてください。また、契約図書や工事共通仕様書、各種法令等に基づき、不備や不足がないよう留意してください。 　際の参考としてください。また、契約図書や工事共通仕様書、各種法令等に基づき、不備や不足がないよう留意してください。

※共仕：工事共通仕様書、　契：工事請負契約書、　特記：特記仕様書、　建リ：建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律（建設リサイクル法）、 ※共仕：工事共通仕様書、　契：工事請負契約書、　特記：特記仕様書、　建リ：建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律（建設リサイクル法）、

　電子要領：京都市上下水道局電子納品実施要領（工事編）、情報共有：京都市上下水道局情報共有システム活用ガイドライン 　電子要領：京都市上下水道局電子納品実施要領（工事編）、情報共有：京都市上下水道局情報共有システム活用ガイドライン

15　電子納品
・成果品は2部作成
・京都市上下水道局電子納品チェックシステムにより照査完成時 共仕1-1-28、電子要領

17　その他 完成時

10　出来形図書

施工中

完成時

11　打合せ簿 施工中

12　納品伝票 施工中

6　材料承認、
　 材料確認

施工中

8　品質管理 施工中

9　段階確認書、
　 立会願

施工中

完成時

4　施工計画 着手前

5　履行報告等 施工中

（出来形数量の確認資料）

完成時

2　施工体制 着手前

共仕1-1-16、国通知、特記
・下請契約を締結する場合に提出
・下請契約書、再下請通知書、建設業許可証、監理（主任）技術
者の資格者証・雇用証明を添付

3　建設副産物

着手前
・請負金額500万円未満は建リ法対象外
（※11条様式は発注者で作成し、着手前に都市計画局建築安
全推進課へ提出）

施工中

（運搬、処分状況の確認資料）

・成果品は2部作成
・京都市上下水道局電子納品チェックシステムにより照査完成時 共仕1-1-28、電子要領

17　その他 完成時

＜参考＞ 工事関係書類一覧表　　【受注者用】

提出書類

1　契約関係

着手前

施工中

11　打合せ簿 施工中

12　納品伝票 施工中

15　電子納品

8　品質管理 施工中

9　段階確認書、
　 立会願

施工中

10　出来形図書

施工中

完成時

4　施工計画 着手前

5　履行報告等 施工中

（出来形数量の確認資料）

6　材料承認、
　 材料確認

施工中

2　施工体制 着手前

共仕1-1-16、国通知、特記
・下請契約を締結する場合に提出
・下請契約書、再下請通知書、建設業許可証、監理（主任）技術
者の資格者証・雇用証明を添付

3　建設副産物

着手前
・請負金額500万円未満は建リ法対象外
（※11条様式は発注者で作成し、着手前に都市計画局建築安
全推進課へ提出）

施工中

（運搬、処分状況の確認資料）

完成時

＜参考＞ 工事関係書類一覧表　　【受注者用】

提出書類

1　契約関係

着手前

施工中

完成時


