
活動結果報告書記入要領                               

第８号様式 (第１２条関係)  
 

自主防災活動結果報告書 

実施年月日 活  動  内  容 助成金を使用した物品等の金額の内訳 助成金使用金額 

令和○○年 
4 月 1 日～ 
令和○○年 
3 月 31 日 

内容：ボランティア保険加入 

場所：主として○○学区内 

（保険の適用範囲：日本国内） 

対象：○○自主防災会役員 

人数：３０人 

保険料 
１口600 円×30 人＝18,000 円 

10,000 円 

令和○○年 
5 月○○日 

実施内容：○○自主防災会総会 

場所：○○自治会館 

参加対象：自主防災会役員、自

主防災部長 

人数：３０名 

会場使用料 1,000 円(税込) 

資料印刷代10 円×5 枚×30 部 

＝1,500 円(税込) 

案内印刷（配布対象：自主防災部長） 

10 円×60 枚＝600 円(税込) 

お茶代  108 円×30 本＝3,240 円(税込) 

          合計 6,340 円（税込） 

5,000 円 

令和○○年 
7 月○○日 

実施内容：防災研修 

（9:00～15:00） 

場所：活動センター 

参加対象：学区民 

人数：４５名 

交通費（貸切バス往復） 70,000 円（税込） 

昼食代 400 円×45 個－50 円（値引き） 

＝17,950 円（税込） 

合計87,950 円（税込） 

18,000 円 

令和○○年 
9 月○○日 

実施内容：総合防災訓練 

場所：○○小学校 

参加対象：学区民 

人数：150名 

訓練用物品購入費 

 

・配給訓練食料 

458 円（6 パック入）×25 個×1.08 

＝12,366 円（税込） 

・コピー用紙（A4・500 枚入） 

 398 円（500 枚/包）×5 包×1.1 

＝2,189 円（税込） 

・養生テープ 

 230 円×3 個×1.1＝759 円（税込） 

・乾電池（単2×4 本入） 

 350 円×3 個×1.1＝1,155 円（税込） 

 

合計16,469 円（税込） 

15,000 円 

令和○○年 
1 月○○日 

実施内容：防災研修 

場所：市民防災センター 

参加対象:自主防災会役員 

人数：１１名 

交通費 

京都市営地下鉄往復 

（烏丸御池～十条） 

11 枚綴り回数券×2 

    5,200 円（税込） 

2,000 円 

合   計   50,000 円 

注１ 活動内容の欄には、実施内容、場所、参加対象及び人数を実施順に簡潔に記入してください。 
２ 助成金を使用した物品等の金額の内訳の欄には、左欄に記載した活動に係る助成金の内訳につい

て、品名、数量、価格及びそれらの金額の合計を簡潔に記入してください。 
３ 別紙「領収書等貼付用紙」に助成金の支出に関する領収書等を貼付してください。 
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記入時の注意点 

① 回覧や案内状作成の場合は、必ず配布対象を記入してください。 

② 食事を伴う場合や研修でイベントに参加する場合は、必ず活動の開始〜終了時間を記入
してください。 

③ 値引きがある場合は、その旨を必ず記入してください。支払い時に各種ポイントサービ
スなどを使用している場合は、ポイント分を除いた金額のみ、助成金の交付対象となりま
す。 

④ 領収証等の明細で単価、数量等がわかる場合は、報告書への明細の転記は不要です。 

 

 
 

通費（貸切バス往復） 70,000 円（税込） 

昼食代 400 円×45 個－50 円（値引き） 

＝17,950 円（税込） 

合計87,950 円（税込） 
18,000 円 

 

炊き出し訓練材料費 
（豚汁、おにぎり 300 名分） 

領収書明細記載のとおり 
15,000 円 

 

通費 
京都市営地下鉄往復 
（烏丸御池〜十条） 
11 枚綴り回数券×2 
    5,200 円（税込） 

2,000 円 

⑤ 交通費で領収書がない場合は記録している内容を記入してください。 

 

報告書を作成する場合、あいまいな表現（約、およそ、その他）ではなく、活動に参加

された人数や単価、数量等を明記してください。⇒ 品名 単価×数量×税率＝税込金額 

参考として、訓練用物品を購入した場合の記入例を  に記載しています。 

領収書やレシートに記載されている購入物品等と相違がないか確認してください。 

数量については、Ｐ４の＜数量基準等＞を参照してください。 
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