様式２
西京区役所会議室使用許可書
	様
	　年　　　　　月　　　　　日

	
	　西　　京　　区　　長　（公印省略）
（担当　地域力推進室総務・防災担当　(３８１－７１５７）

	西京区役所会議室使用要綱第５条の規定により次のとおり使用を許可します。

	会議の名称
及び内容
	
	使用予定人　　数
	人

	使用する
会議室
	西庁舎
☐　大　会　議　室

☐　中　会　議　室
	使用日時
	年　　　月　　　日
（　　　曜日）

 ☐午前（ 9：00～12：00 ）　
 ☐午後（13：00～17：00 ）

 ☐夜間（18：00～21：00 ）

	使用備品
	□ 長机　　　台　□ 椅子　　　脚　□ マイク・アンプ
□ 磁気(誘導）ループ　□ スクリーン 　□ホワイトボード
 □マット

	使用上の注意

１　使用者は使用にあたり、許可書を本市職員又は宿直員に渡し、その指示を
　受けてください。

２　所定の場所以外での火気の使用及び危険行為は厳禁です。

３　区役所庁舎内は会議室内を含め禁煙です。 

４　みだりにポスター等を掲示したり、チラシ・パンフレット等を配布したりしな　いでください。

５　使用者は、使用時間を厳守するとともに、使用後は備品等を整理・整頓し、
　本市職員又は宿直員に連絡して、その指示を受けてください。

６　使用許可後も、使用許可を取り消し、又は使用を制限し、若しくは停止する
　ことがありますので、御留意ください。


※　省エネルギーの推進を図るため、節電、節水等の取組に御協力ください。
	確　認


	

	西京区役所使用欄

　　


