
別紙

所属名 職務内容
勤務場所
（住所）

要勤務日及び勤務時間 選考日
通勤手当

（１か月あたり）

教育環境整備室

【一般事務】
・各種資料及び文書の整理・ファイリング
・パソコンを使用したデータ入力及び入力
内容の確認
・会議資料等の印刷、コピー、準備等
・郵便物及び庁内便の仕分け・配付補助
・書類のスキャン及び電子データ整理
・湯茶接遇
・備品・消耗品の管理補助
・電話の取次
・その他、所属職員の指示による定型的
な事務補助業務

京都市役所北庁舎6階
（京都市中京区寺町通御池上る

上本能寺前町488番地）

【週の所定勤務時間】
　31時間
【週の所定勤務日数】
　4日または5日
【要勤務日】
　週4日勤務：月～金のうち4日
　週5日勤務：月～金
【勤務時間】
　週4日勤務：8：45～17：30
　　　　　　　　　（1日7時間45分）
　週5日勤務：要相談
　　　　　　　　　（1日6時間12分）

11月13日（金）

※開始時間は
応募時にお伝えし

ます。

週5日勤務
…上限55,000円

週4日勤務
…上限44,523円

下記表の所属において、募集を行います。

・募集人数は、１名です。
・給与月額（地域手当含む）は172,568円です。なお職員の給与改定等に合わせて変動することがあります。
・雇用保険、厚生年金保険、健康保険（共済組合）の被保険者（組合員）となります。
・休日とは別に、年次有給休暇等が付与されます。
・原則として、時間外勤務はありません。


