
代表者の自宅住所を記載 

第１号様式（第６条関係）  

地域読み書き教室支援事業補助金交付申請書 
 

（宛先）京 都 市 長 令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日 

申請団体名 

    なかぎょうよみかき教室 

代表者の住所・氏名・電話 

                   

代表者名    ○○ ○○       
住 所    

〒６０４－８５７１                  

          京都市中京区寺町御池                                

                            電話（０７５）２２２―△△×○ 

 

京都市地域読み書き教室支援事業補助金交付要綱第６条の規定により補助金の交付を申請します。 

活 動 の 名 称  なかぎょうよみかき教室 

活 動 の 実 施 場 所 中京区活動センター 

活動の目的及び内容 

 

近隣の高齢者を対象に、小学校程度のひらがなや漢字など文字の

読み書きを学ぶため、週に１回読み書き教室を開催する。 

 

 

 

 

 

活動の実施予定期間 

令和 ○ 年 ４ 月 ２０ 日 

～  

令和 △ 年 ２ 月 １５ 日 

活動に要する費用の額 ７９，０００円 

交 付 申 請 額  ５０，０００円 

 

 

記入例 



第２号様式（第６条関係） 

地域読み書き教室支援事業 事業計画書 
 

      教 室 （ 学 級 ） 名 

なかぎょうよみかき教室 

会 場（場所） 

                        中京区活動センター 

教室（学級）代表者名  ○○ ○○   

 

実施期間 
実施頻度・曜日・

時間帯 

実施予定 

回数 

学習者

総数 

指導者

総数 
主とする学習内容 

令和○年４月２０日 

～  

令 和 △年 ２月 １ ５日 

 
毎週 

土曜日 

１５：００ 

～１７：００ 

 

 

３０回 

 

 

１２人 

 

 

３人 

 

 

小学校程度のひらがな・漢字の

読み書き 

 

学習者名簿（年齢、在住行政区を併記） 

○○ ○（６８才 中京区）  

△△ △（７８才 中京区） 

□□ □（７０才 中京区） 

■■ ■■（７１才 中京区） 

●● ●●（６７才 中京区） 

    ・ 

    ・ 

 

指導者名簿 

○○ ○○ 

□□ □□ 

  ・ 

  ・ 

  ・ 

 

記入例 



第３号様式（第６条関係） 

地域読み書き教室支援事業収支予算書 
 

令和 ○年   ○月   ○日 
京都市長 様 
                     教室（学級）名     なかぎょうよみかき教室 
                     代表者住所       京都市中京区寺町御池 

教室（学級）代表者名  ○○ ○○       
収 入 額     ￥  ７９，０００  円  

     うち 京都市からの補助金額  ￥   ５０，０００   円 

        学 習 者 負 担 額 合 計  ￥   ２６，０００   円 

        そ の 他 収 入 額  ￥    ３，０００   円 

 

支 出 額     ￥  ７９，０００  円 
（内 訳） 

 
名称・品名等 内訳（単価、数量、消費税等） 金 額 

左記のうち京都市

補助金からの支出額  

講師実費

弁償費 

○○ ○○ 1,000 円×15 回 15,000 15,000 

   □□ □□ 1,000 円×11 回 11,000 11,000 

   △△ △△ 1,000 円×７回 7,000 4,000 

    

    

会場使用料 

活動センター会議室Ａ      1,000 円×17 回 17,000 8,500 

活動センター会議室Ｂ       800 円×13 回 10,400 5,200 

    

    

教材・教具等 

国語辞典 1,000 円×1 冊 1,000 500 

漢字字典 1,600 円×1 冊 1,600 800 

参考書「A」 1,000 円×2 冊 2,000 1,000 

印刷費 12 人×30 枚×10 円 3,600 1,800 

プリンターインク 1,100 円×4 個 4,400 2,200 

（個人用）問題集 500 円×12 冊 6,000 0 

    

    

計   79,000 50,000 

 

共用のものは

補助対象 

個人用は学習者負担 

講師実費弁償額上限は 30,000 円。3,000 円

はその他収入から支出したという設定 

講師氏名 

当初予算よ

りも 1,000
円の増額が

必要になっ

たケース 

記入例 



第４号様式（第６条関係）  

令和 □ 年度 活動概要 
 

      教 室 （ 学 級 ） 名 

                 なかぎょうよみかき教室 

                       会 場（場所） 

             中京区活動センター 

                       教室（学級）代表者名   ○○ ○○    
                          

実施期間 
実施頻度・曜日・

時間帯 
実施回数 

学習者 指導者 

総数 のべ人数 総数 のべ人数 

令和□年４月２１日 

～  

令和◇年２月１６日 

毎週 

土曜日 

１５：００ 

～１７：００ 

 

３０回 

 

１２人 

 

３００人 

 

３人 

 

９０人 

 

主とする学習内容 

 

小学校程度のひらがな・漢字の読み書き 

 

学習者名簿（年齢、在住行政区を併記） 

○○ ○（６８才 中京区）    

△△ △（７８才 中京区） 

□□ □（７０才 中京区） 

■■ ■■（７１才 中京区） 

     ・ 

     ・ 

 
指導者名簿 

○○ ○○ 

□□ □□ 

    ・ 

    ・ 

 

 

 

記入例 

前年度の活動概要 



第５号様式（第８条関係） 

 

地域読み書き教室支援事業補助金変更承認申請書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

地域読み書き教室支援事業補助金交付要綱第８条の規定により、下記のとおり変更承認されることを 

申請します。 

 

＜変更内容＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜変更理由＞ 

    教室参加者数が当初の予定より増加し、教室時に使用する補助教材を購入するため。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（あて先）京都市長 令和 ○年 ８ 月 １４ 日 

申請団体名 

なかぎょうよみかき教室 

代表者の住所・氏名・電話番号 

 

    代表者名      ○○ ○○        

住所 

〒 ６０４ － ８５７１ 

            京都市中京区寺町御池           

            電話（ ０７５ ）２２２ －△△×○ 

変更前 変更後 

購入なし 参考書「B」１冊購入を追加 

記入例 



第６号様式（第８条関係） 

 

地域読み書き教室支援事業補助金中止・廃止承認申請書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

地域読み書き教室支援事業補助金交付要綱第８条３項の規定により、下記のとおり 

中止・廃止承認されることを申請します。 

 

＜中止・廃止する内容＞ 

  教室を閉講する。 

 

 

 

 

 

 

＜中止・廃止する理由＞ 

  教室参加者が居なくなってしまったため。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（宛先）京都市長 令和 ○ 年 １０ 月 ２４ 日 

申請団体名 

なかぎょうよみかき教室 

代表者の住所・氏名・電話番号（記名押印） 

 
    代表者名       ○○ ○○        

住所 

〒 ６０４ － ８５７１ 

          京都市中京区寺町御池          

            電話（ ０７５ ）２２２－△△×○     

記入例 



第７号様式（第９条関係） 

 
地域読み書き教室支援事業完了届 

 

（宛先）京 都 市 長 令和 △ 年 ２ 月 ２７ 日 

届出団体名 

なかぎょうよみかき教室 

届出団体代表者の住所・氏名・電話 

 
代表者名      ○○ ○○         

 

住 所   

〒 ６０４ ― ８５７１     

       

            京都市中京区寺町御池                                 

                       電話（ ０７５ ）２２２ ― △△×○ 

 

 

京都市地域読み書き教室支援事業補助金交付要綱第９条第１項の規定により活動が完了したので

届け出ます。 

活 動 の 名 称  なかぎょうよみかき教室 

活 動 の 実 施 場 所  中京区活動センター 

交付決定日及び決定番号 令和 ○ 年 ○ 月 □□ 日 教指学 第 △△ 号 

完 了 年 月 日  令和 △ 年 ２ 月 １５ 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

記入例 



第８号様式（第９条関係） 

地域読み書き教室支援事業 実績報告書 

 

教 室 （ 学 級 ） 名  なかぎょうよみかき教室 
教室（学級）代表者名    ○○ ○○    

 

１ 実施期間等（学習内容等詳細別紙） 

実 施 期 間 
実施頻度・曜日・

時間帯 
実施回数 

学 習 者  指 導 者  

総数 のべ人数 総数 のべ人数 

 
令和○年 ４ 月  ２０ 日 

～  

令 和 △年  ２  月  １５ 日 

毎週 

土曜日 

１５：００ 

～１７：００ 

３０回 １２人 ２３７人 ３人 ６１人 

 
２ 学習者名簿（年齢、在住行政区を併記） 

○○ ○（６８才 中京区）    

△△ △（７８才 中京区） 

□□ □（７０才 中京区） 

■■ ■■（７１才 中京区） 

 

 

３ 指導者名簿 

○○ ○○ 

□□ □□ 

    ・ 

    ・ 

 

 

 

 

 

記入例 



第８号様式（第９条関係）別紙 

 
（学習内容等） 

月 日 
学習 

者数 

指導 

者数 
主たる学習内容 月 日 

学習 

者数 

指導 

者数 
主たる学習内容 

４月２０日 １２人 ２人 ひらがな     

５月１１日 ８人 ３人 あいさつ・自己紹介     

５月１８日 １２人 ３人 ひらがな・「そこ・ここ」     

５月２５日 １０人 ３人 ひらがな・「なに・どう」     

６月１日 ５人 １人 ひらがな・野菜の名前     

６月８日 ５人 １人 ひらがな・果物の名前     

６月２２日 ７人 ２人 ひらがな・買い物     

６月２９日 ５人 １人 七夕まつり、会話     

７月１３日   ５人 １人 カタカナ・わらべ歌     

７月２０日 ３人 １人 数字・数え方・時間     

７月２７日 ６人 １人 曜日     

８月３日 １１人 ２人 位置     

８月２４日 ９人 ３人 会話・「～です」     

９月７日 ４人 １人 体調を表す言葉     

９月１４日 ８人 ２人 助詞・副詞     

９月２１日  １０人 ２人 ものの名前・「～ました」     

１０月５日 １０人 ３人 形を表す言葉     

１０月１９日 ６人 １人 秋まつり・「～です」     

１０月２６日 ４人 １人 過去形・未来形     

１１月１６日   ５人 １人 濁音・促音     

１２月１日 ８人 ２人 謙譲語     

１１月３０日 ９人 ２人 丁寧語     

１２月１４日 １１人 ３人 会話をしよう     

１月４日 ７人 ３人 年賀カード     

１月１１日   ８人 ３人 お正月・予定を話す     

1 月１８日 ８人 ３人 ひらがな・漢字     

１月２５日   ９人 ２人 季節を表す言葉     

２月１日  １０人 ３人 手紙をかこう      

２月８日 １０人 ２人 一年間を振り返る     

２月１５日 １２人 ３人 スピーチ     

    合 計 ２３７人 ６１人  

 

 

記入例 



第９号様式（第９条関係） 

地域読み書き教室支援事業 収支決算書 
                  令和 △ 年 ２ 月 ２７ 日 

京都市長 様 

教室（学級）名   なかぎょうよみかき教室 

代 表 者 住 所   京都市中京区寺町御池  

教室（学級）代表    ○○ ○○     

収 入 額     ￥  ８１，０００  円  
     うち 京都市からの補助金額  ￥   ５１，０００   円 

        学 習 者 負 担 額 合 計  ￥   ２７，０００   円 

        そ の 他 収 入 額   ￥    ３，０００   円 

 

支 出 額     ￥  ８１，０００  円 
（内 訳） 

 
名称・品名等 内訳（単価、数量、消費税等） 金 額 

左記のうち京都市

補助金からの支出額  

講師実費

弁償費 

○○ ○○ 1,000 円×15 回 15,000 15,000 

   □□ □□ 1,000 円×11 回 11,000 11,000 

   △△ △△ 1,000 円×７回 7,000 4,000 

    

    

会場使用料 

活動センター会議室Ａ      1,000 円×17 回 17,000 8,500 

活動センター会議室Ｂ       800 円×13 回 10,400 5,200 

    

    

教材・教具等 

国語辞典 1,000 円×1 冊 1,000 500 

漢字字典 1,600 円×1 冊 1,600 800 

参考書「A」 1,000 円×2 冊 2,000 1,000 

参考書「B」 2,000 円×1 冊 2,000 1,000 

印刷費 12 人×30 枚×10 円 3,600 1,800 

プリンターインク 1,100 円×4 個 4,400 2,200 

（個人用）問題集 500 円×12 冊 6,000 0 

    

    

計   81,000 51,000 

京都市補助金の 残額・不足額（いずれかに○）  ￥    1,000    円  
※領収書の写しを添付すること（不足額がある場合は内容を審査し、追加補助金の交付が適当と認めた場合により交付 

決定する。残額がある場合は戻入精算の手続きをとる。） 

共用のものは

補助対象 

個人用は学習者負担 

講師実費弁償額上限は 30,000 円。3,000 円

はその他収入から支出したという設定 

講師氏名 

記入例 

当初予算よ

りも 1,000
円の増額が

必要になっ

たケース 

当初予算よ

りも，1,000
円の増額が

必要になっ

た場合 

事業完了届（第７号

様式）と同日 



第１０号様式（第９条関係） 

地域読み書き教室支援事業 精算書 
               令和 △ 年 ２ 月 ２７ 日 

京都市長 様 
            

教室（学級）名   なかぎょうよみかき教室 

代 表 者 住 所   京都市中京区寺町御池  

教室（学級）代表    ○○ ○○     

収 入 額     ￥  ８１，０００   円  
     うち 京都市からの補助金額  ￥   ５１，０００   円  

        学 習 者 負 担 額 合 計  ￥   ２７，０００   円  

        そ の 他 収 入 額  ￥    ３，０００   円  
 
支 出 額     ￥  ８１，０００ 円 
（内 訳） 

 
名称・品名等 内訳（単価、数量、消費税等） 金 額 

左記のうち京都市

補助金からの支出額  

講師実費

弁償費 

○○ ○○ 1,000 円×15 回 15,000 15,000 

□□ □□      1,000 円×11 回 11,000 11,000 

△△ △△      1,000 円×7 回 7,000 4,000 

    

    

会場使用料 

活動センター会議室Ａ      1,000 円×17 回 17,000 8,500 

活動センター会議室Ｂ       800 円×13 回 10,400 5,200 

    

    

    

教材・教具等 

国語辞典 1,000 円×1 冊 1,000 500 

漢字字典 1,600 円×1 冊 1,600 800 

参考書「A」 1,000 円×2 冊 2,000 1,000 

参考書「B」 2,000 円×1 冊 2,000 1,000 

印刷費 12 人×30 枚×10 円 3,600 1,800 

プリンターインク 1,100 円×4 個 4,400 2,200 

（個人用）問題集 500 円×12 冊 6,000 0 

    

    

計   81,000 51,000 

京都市補助金の 残額・不足額（いずれかに○）   ￥      1,000        円 

 

記入例 

講師実費弁償額上限は 30,000 円。3,000 円

はその他収入から支出したという設定 

講師氏名 

共用のものは

補助対象 

個人用は学習者負担 

事業完了届（第７号

様式）と同日 



第１１号様式（第１０条関係） 

地域読み書き教室支援事業補助金概算払請求書 
 

（宛先）京 都 市 長     令和 ○ 年 ８ 月 ２７ 日 

請求団体名 

なかぎょうよみかき教室 

請求団体代表者の住所・氏名・電話（記名押印） 

代表者名    ○○ ○○     

 
住 所   

〒 ６０４ － ８５７１ 

 

     京都市中京区寺町御池                                     

                        電話（ ０７５ ）２２２－△△×○ 

 

 

京都市地域読み書き教室支援事業補助金交付要綱第１０条の規定により補助金の概算払を

請求します。 

活 動 の 名 称  なかぎょうよみかき教室 

活 動 の 実 施 場 所  中京区活動センター 

交付決定日及び決定番号 令和○ 年 ○ 月 □□ 日 教指学 第 △△ 号 

補助金の請求額 ５０，０００円 

 

記入例 


