【様式１】

（Ａ４版）

提案企業概要等

　＜提案企業概要＞
	提案企業(団体)名
	

	代表者名
	

	指定業者登録コード
	

	所在地
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ番号
	

	電子メール
	


＜再委託先＞

	業務内容
	
	
	

	業者名
	
	
	

	担当者名
	
	
	

	連絡先
	
	
	


＜イベント等企画・実施実績等＞

	


【様式２】

（Ａ４版）

式典進行計画書

	スタッフ人数
	　　　　　　　　　　　　　　名

	スタッフの

団体名・氏名
	団　体　名
	氏　　　　　名
	役　割

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	上記スタッフの

これまでの実績等
	


＜スタッフ＞

※役割については，「チーフ」「進行アシスタント」のように簡潔に示すこと。

＜式典当日の実施体制等＞

	


※指示系統を明確に記載すること。
【様式３】

（Ａ４版）

会場内外の整理・誘導・警備計画書

	誘導員・警備員人数
	　　　　　　　　　　　　　　名

	誘導員・警備員の

団体名
	

	
	

	
	

	
	

	上記誘導員・警備員に

関する特記すべき実績
	


＜誘導員・警備員＞

＜式典当日の実施体制等＞

	


※指示系統を明確に記載すること。
※緊急時の連絡体制を記載すること。

※別添図面に誘導員の配置箇所を記載すること。

【様式４】

（Ａ４版）

イベント等企画提案計画書

	


【様式５】

（Ａ４版）

業務実施体制計画書

	


