様式101

令和　　　年　　　月　　　日

委託料（変更）内訳書

京　都　市　長　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　               
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所

　　　　商号又は名称
　　　　代表者名

現場代理人氏名　　　　　　　　　　　
１　委託業務名　

２　契約年月日　　令和　　　年　　月　　日　　　　

３　履行期間　自　令和　　年　　月　　日　　～　至　令和　　年　　月　　日

	費目・業務・種別

 eq \o\ad(細別・規格,　　　　　　　　　　　　　　　　　)
	単位
	数　　量
	単　　　価
	金　　　　　　　　額
	摘　　　　　要

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


　注：契約年月日、履行期間は直近の契約内容を記入すること。

　　

　※情報共有システムを用いない場合は、現場代理人欄に記名（署名または押印含む）すること。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
様式102

令和　　　年　　　月　　　日

業　務　工　程　表

京　都　市　長　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
受注者　住　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　現場代理人氏名　　　　　　　　　　　

　　　　

１　委託業務名　

２　履行期間　自　令和　　年　　月　　日　　～　至　令和　　年　　月　　日

	業　　　務
	種　　　別
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：履行期間は直近の契約工期を記入のこと。
·  情報共有システムを用いない場合は、現場代理人欄に記名（署名または押印含む）すること。
様式103

令和　　　年　　　月　　　日

業　務　計　画　書
京　都　市　長　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　              
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称

　　　　代表者名
　　　　現場代理人　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
下記業務について、別紙のとおり業務計画書を提出します。

１委託業務名　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

２履行場所　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

３履行期間　（自　令和　　年　　月　　日　　～　至　令和　　年　　月　　日）

４　業務計画
　　　（別紙のとおり）
· 情報共有システムを用いない場合は、現場代理人欄に記名（署名または押印含む）するこ
と。
様式 104-1
業務履行報告書
	委託業務名
	

	履行期間
	
	～

	日付
	令和　　年　　月　　日（　　　月分）

	月　別
	予定工程　％
（　　）は工程変更後
	実施工程　％
	備　　考


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	（記事欄）



	現場
代理人
	主任
（監理）
技術者

	
	



※ 情報共有システムを用いない場合は、各欄（現場代理人欄等）に記名（署名または押印含む）すること。
様式 104－2
業務月報
	令和　　年　　月
	日
	１
	２
	３
	４
	５
	６
	７
	８
	９
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	
	曜日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	気象状況等
	天候
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	工種・種別
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	記事
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：本様式は、業務履行報告書に添付して提出すること。なお、実施工程表の提出により、業務月報に代えることができる。
様式 105-1
NO.　　　　
打合簿
	発議者
	□発注者　　□受注者
	発議年月日
	令和　　年　　月　　日

	発議事項
	□指示　□協議　□通知　□承諾　□報告　□提出
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	委託業務名名
	

	（内　容）

	処理・回答
	発注者
	上記について　　□指示　□承諾　□協議　□提出　□受理　　します。
　　　　　　　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
令和　　年　　月　　日

	
	受注者
	上記について　　□承諾　□協議　□提出　□報告　□受理　　します。
　　　　　　　 □その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
令和　　年　　月　　日




※  情報共有システムを用いない場合は、各欄（現場代理人欄等）に記名（署名または押印含む）すること。
様式 105-2
打合簿一覧表
委託業務名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	No
	内　　　　容　　（簡潔に）
	備　考

	１

	
	

	２

	
	

	３

	
	


	４

	
	

	５

	
	

	６

	
	

	７

	
	

	８

	
	

	９

	
	

	10

	
	


様式 106-1
令和　　年　　月　　日
材料確認書
　下記について、材料確認をお願いします。
記
	委託業務名
	

	材料名
	品質規格
	単位
	搬入
数量
	確　　認　　欄
	備考

	
	
	
	
	確認年月日
	確認方法
	合格数量
	確認印
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




※  情報共有システムを用いない場合は、各欄（現場代理人欄等）に記名（署名または押印含む）すること。
様式 106-2
令和　　年　　月　　日
段階確認書
　下記について、段階確認をお願いします。
記
	委託業務名
	

	種別
	細別
	確認
項目
	確認
予定時期
	確認欄

	
	
	
	
	確認日
	確認者
署名押印

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




※  情報共有システムを用いない場合は、各欄（現場代理人欄等）に記名（署名または押印含む）すること。
様式 106－3
令和　　年　　月　　日
立会願
　下記について、立会をお願いします。
記
	委託業務名
	

	立会項目
	

	立会箇所
	

	立会希望年月日
	

	その他
	




※  情報共有システムを用いない場合は、各欄（現場代理人欄等）に記名（署名または押
印含む）すること。

様式 107
令和　　年　　月　　日
既済部分検査請求書
京都市長　　　　　　　　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　現場代理人　　　　　　　　　　　
第35条第2項□（部分払）
契約書 第36条第1項□（指定部分引渡し） に基づき関係図書を添えて請求します。
第36条第2項□（可分部分引渡し）
１　委託業務名　　
２　履行期間　　令和　　年　　月　　日 から 令和　　年　　月　　日 まで
　　注：　履行期間は直近の契約工期を記入すること。
· 情報共有システムを用いない場合は、現場代理人欄に記名（署名または押印含む）
すること。
様式 108
令和　　年　　月　　日
完了通知書
京都市長　　　　　　　　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　現場代理人　　　　　　　　　　　
　下記業務は令和　　年　　月　　日をもって完了したので業務委託契約書に基づき通知します。
記

１　委託業務名　　　
２　委託料　　￥
３　当初契約年月日　　令和　　年　　月　　日
４　履行期間　　令和　　年　　月　　日 から 令和　　年　　月　　日まで
注：　委託料、履行期間は直近の契約内容を記入すること。
※　情報共有システムを用いない場合は、現場代理人欄に記名（署名または押印含む）す　
　 ること。

	所 属 長
	担当課長・次長
	総括監督員
	主任監督員
	担当監督員

	
	
	
	
	


様式 109
令和　　年　　月　　日
引渡書
京都市長　　　　　　　　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　現場代理人　　　　　　　　　　　
　下記業務は、完了検査が完了しましたから業務委託契約書に基づき、引渡します。
記
１　委託業務名　　
２　委託料　　￥
３　検査年月日　　令和　　年　　月　　日
· 　情報共有システムを用いない場合は、現場代理人欄に記名（署名または押　　　　　　　　  
印含む）すること。
様式 110
令和　　年　　月　　日
事故報告書
京都市長　　　　　　　　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　
現場代理人　　　　　　　　　　
下記の業務において、事故が発生したので共通仕様書に基づき別紙のとおり報告します。
記
１　委託業務名　　
２　委託料　　￥
３　契約年月日　　令和　　年　　月　　日
４　履行期間　自　令和　　年　　月　　日 ～　至  令和　　年　　月　　日
· 　情報共有システムを用いない場合は、現場代理人欄に記名（署名または押印含む）す 
ること。
	請求書番号
	
	
	
	
	
	


様式　１１１－１
令和　　年　　月　　日
請　　　　求　　　　書
京 都 市 長　　　　　　　　　　　　　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　
	　　　　　　　　


	金額
	
	十

	億

	千

	百

	十

	万

	千

	百

	十

	円



　　　
　契約書に基づき　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	１ 委託業務名
	

	２ 履行場所
	


	内　　　　　訳　　　　　書

	委託料(円)
	出来高金額 (円)
（委託料相当額）
	同左×（9/10－前払率）（円）
（千円未満切捨て）
	既支払金額
種      別
	既支払金額（円）
	年 月 日
	回　数
	請求金額
種    別
	請 求 金 額（円）
	残 金 額（円）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　 注１　：既支払及び請求金額種別欄には、委託料（完了払金）（契約書第３０条第１項）、前払金（同第３２条第１項）、部分払金（同第３５条第１項）等のいずれかの字句を記入のこと。
注２　：前払率とは、「前払金額／委託料」をいう。　
注３　：金額には、消費税及び地方消費税相当額を含む。
	振　　　込　　　口　　　座

	
	金融機関名
	店舗名
	預金種目
	口座番号

	□ 登録済みの口座（１口座のみ登録）　→ 記入不要
□ 登録済みの口座（複数口座を登録）
のうち，右記の口座　　　　　　　　→ 口座番号まで記入
□ 登録していない右記の口座　　　　　→ 全て記入
	
	
	□普通(総合) □当座　□貯蓄　□その他
	
	
	
	
	
	
	

	
	口座名義（フリガナ）
	

	
	口座名義（漢字等）
	


提出者：現場代理人　　　　　　　　　　　※　
※　情報共有システム（システム内メール機能）を用いない場合は，記名（署名または押印含む）すること
	請求書番号
	
	
	
	
	
	


様式　１１１－２
令和　　年　　月　　日
請　　　　求　　　　書
京 都 市 長　　　　　　　　　　　　　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　
	　部分引渡しに係る委託料


	金額
	
	十

	億

	千

	百

	十

	万

	千

	百

	十

	円



　　　
　契約書に基づき　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	１ 委託業務名
	

	２ 履行場所
	


	内　　　　　訳　　　　　書

	委託料(円)
	出来高金額 (円)
（指定部分相当額）
	同左×（1－前払率）（円）
（千円未満切捨て）
	既支払金額
種     別
	既支払金額（円）
	年 月 日
	回　数
	請求金額
種   別
	請 求 金 額（円）
	残 金 額（円）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　 注１　：前払率とは、「前払金額／委託料」をいう。　
　 注２　：部分引渡しに係る委託料には、消費税及び地方消費税相当額を含む。
	振　　　込　　　口　　　座

	
	金融機関名
	店舗名
	預金種目
	口座番号

	□ 登録済みの口座（１口座のみ登録）　→ 記入不要
□ 登録済みの口座（複数口座を登録）
のうち，右記の口座　　　　　　　　→ 口座番号まで記入
□ 登録していない右記の口座　　　　　→ 全て記入
	
	
	□普通(総合) □当座　□貯蓄　□その他
	
	
	
	
	
	
	

	
	口座名義（フリガナ）
	

	
	口座名義（漢字等）
	


提出者：現場代理人　　　　　　　　　　　　※　
※　情報共有システム（システム内メール機能）を用いない場合は，記名（署名または押印含む）すること
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現場
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（監理）
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を請求します。　





を請求します。　








