
 ごみ減量の取り組み 

３Ｒ活動事例発表 

平成 25年 5月 9日 



事業所の概要 

１．事業所名        本社十条店 

２．業 種          自動車販売 ・ 整備業 

３．従業員数        １４０名       

４．部門 ・ 部所数     １３部所 

本 部 本社十条店 
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  １．産業廃棄物 

    ・廃油 

    ・燃えやすい廃油     

    ・廃プラスチック類 

    ・金属くず 

    ・廃アルカリ（クーラント） 
    ・廃バッテリー 

    ・廃タイヤ 

    ・廃ガラス類 

    ・汚泥 

    ・その他 

  ２．事業系一般廃棄物 

    ・紙ごみ 

    ・生ごみ 

    ・一般ごみ 

     （その他ごみ・枯れ草類） 
    

事業所から排出される廃棄物 



一般廃棄物減量計画の取り組み準備 
 

 

 １．部門・部所のブロック分け 

 ２．推進者の選任 

 ３．一般廃棄物の分別（種類分け）  

 ４．一般廃棄物置場の設定・確保 

 ５．重量測定が出来る環境整備  

 ６．一般廃棄物の分別・回収の流れ作り 

    （個人情報の取り扱いの徹底） 
 ７．重量測定記録用紙の作成 

 ８．一般廃棄物処理の集計表作成 

 ９．古紙回収業者の選定（有価物扱い） 
１０．告知ツールの作成（チラシ・ポスター等） 
  



本社屋十条店 ごみ減量推進者 

ブロック 担 当 部 所 
推 進 者 

所属部所 氏  名 

営 業 １ 本社十条店 本社十条店 ○○ ○○ 

営 業 ２ 特販部 特販部 ○○ ○○ 

管  理 管理部・営業本部 営業事務課 ○○ ○○ 

部  品 部品センター課・部品課 
部品 

センター課 
○○ ○○ 

本  部 役員・人事部・経理部 経理部 ○○ ○○ 

業  務 業務部 業務部 ○○ ○○ 

中 古 車 ＣＣ 十条 ＣＣ十条 ○○ ○○ 

車  両 車両課・登録課 車両課 ○○ ○○ 

サービス 
部品部 

１課・２課・技術課・ＢＰ事業部 

サービス 
部品部 ○○ ○○ 

 コールセンター 
技術課 

ブロック分け・推進者選任 

１．部門・場所ごとにブロック 

   を分ける 

２．各推進者の選任 



事業系ごみの分別 

  

                                          

紙 ご み 類 廃プラスチック類 厨芥類 吸殻 廃棄ごみ 

          

                        弁当容器 生ごみ   
枯れ草類 
その他ごみ 

新聞 雑誌・チラシ ＯＡ用紙 雑紙 
シュレダー

紙 
プラスチック

類 
お茶葉     

          ビニール袋 コーヒー豆     

  雑誌類 コピー用紙 伝票類   ゴム類               

  チラシ類 連続用紙 包装紙   お菓子袋   

  カタログ類   メモ紙   
プラマーク

品 従来どおり一般ごみ    
で処理下さい。 

  ポスター類   ＦＡＸ用紙     

      その他紙類   産業廃棄物の廃プラ
スチック類としてリサ
イクルいたします。                         

    
弁当容器の汚れは
水で流しましょう ジュースの空缶やペットボトルは 

リサイクル資源として古紙回収業者が回収いたします 自動販売機の容器入れに廃棄 

下 さ い 。 

＊注意 個人情報が記載された紙類は、シュレダー処理を確実に実施願います。 

ごみの分別 



ご み 分 別 回 収 の 流 れ  

個人情報 ・ 機密書類は確実にシュレッダーで破棄願います。 

                

              

                

＜ 古紙・雑紙類 ＞ ＜ シュレッダー紙 ＞ ＜ 一般 ゴミ ＞ 

① 新聞紙・雑誌・ＯＡ用紙・その他に分別回収下さい。 ① 排出量を測量します。 ① 排出量を測量します。 

   禁忌品の紙類もリサイクル可能となります。 

   紙類の回収に協力願います。（ティッシュペーパー除く） 
② ばねばかりにて各ブロックごとに計測し、 
   記録用紙に排出量を記入ください。 

② ごみ（生ゴミ）・タバコの吸殻・枯れ葉・厨 
   芥類に分別して回収下さい 

   （ 各ブロックにて回収用ダンボール箱を準備下さい。 ）    

③ シュレッダーゴミ置場に入れて下さい。 

② 一杯になれば保管庫（研修所１Ｆ）に移動下さい。   （旧一般ゴミ置場をシュレッダーゴミ置場とします） ③ バネばかりにて各ブロックごとに計測し、記録用 

・ 各ブロックで担当者を決め運営下さい。    シュレッダーゴミもリサイクル可能となります。    紙に排出量を記入下さい。 

・ 移動の際は紐で縛るか、箱で梱包願います。    

 箱の場合は、表に種類を明記願います。 ④ ゴミ回収ＢＯＸに入れて下さい。 

          

③ 保管庫は各種類ごとにパレットで分かれております。   

   種類ごとに分けて置いて下さい。   ⑤ 定期的に回収業者が回収いたします。 

                    ＜ 廃棄処理 ＞ 

  

④ 定期的に回収業者が回収いたします。 

＜ リサイクル処理 ＞ 

一般廃棄物の分別・回収の流れ 



事 務 系 ご み の 分 別 

ごみ減量委員会 

紙 ご み 類 廃プラスチック類 一般ごみ類（焼却） 

分 
 

別 

・ 新聞     プラスチック   厨芥類 ごみ 

・ 雑誌・チラシ・カタログ類   ビニール・袋    生ごみ 吸殻 

・ ＯＡ用紙     ゴム類      お茶葉 

・ その他・雑紙類   弁当容器    コーヒー豆   

    メモ類     プラマーク製品         

    伝票類         

    包装紙   ごみ回収ＢＯＸ 

    梱包紙   * 重量測定・記録   

    紙コップ   廃プラスチック置場   

    ＦＡＸ用紙     

    タバコの箱    ペットボトル・缶は自販機   

    割箸の袋    の回収容器に入れる   

    紙類全般     

  
（ティッシュペーパー除く） 

  

    

古 紙 保 管 庫   

  （箱の上面に分類を記入）   

    
 * 個人情報・機密書類はシュレッダー処理   
    
  シュレッダー紙置場   
                      

ごみ分別のチラシ 

・紙ごみ類 

  新聞 

  雑誌類 

  ＯＡ用紙 

  その他 

 

・廃プラスチック類 

 

・一般ごみ 



古紙回収流れのポスター 



ブロック名 部   所 

営 業 １ 本社十条店・営業本部 

一般ごみ排出量記録用紙 

平成 ２５年 ３月 ごみ減量推進委員会 

日付 

重 量 を 記 入 し て 下 さ い （ ｋ ｇ ） 

ご  み 
厨芥類 
（生ごみ） 

シュレッ
ダー紙 

プラスチック
類 

吸い殻 枯れ草類 

1日             

2日             

3日             

4日             

5日             

6日             

7日             

8日             

9日             

10日             

11日             

12日             

13日             

14日             

15日             

16日             

17日             

18日             

19日             

20日             

21日             

22日             

23日             

24日             

25日             

26日             

27日             

28日             

29日             

30日             

31日             

重量測定記録用紙 

１．ブロックごとに記録用紙の作成 

２．ごみ廃棄の都度各人が重量を 

  測定する（ 測定忘れがないよう  

  に注意喚起する ） 
３．記録用紙に種類ごとの重量を 

  記入 

４．月初に集計 
 



ダンボール回収報告書 

平成    年    月    日 

京都三菱自動車販売株式会社 御中 

回収業者 

住   所 

氏   名 ㊞ 

本社十条店のダンボール回収量をご報告致します。 

２５年 １月 

１日 火   ｋｇ １７日 木   ｋｇ 

２日 水   ｋｇ １８日 金   ｋｇ 

３日 木   ｋｇ １９日 土   ｋｇ 

４日 金   ｋｇ ２０日 日   ｋｇ 

５日 土   ｋｇ ２１日 月   ｋｇ 

６日 日   ｋｇ ２２日 火   ｋｇ 

７日 月   ｋｇ ２３日 水   ｋｇ 

８日 火   ｋｇ ２４日 木   ｋｇ 

９日 水   ｋｇ ２５日 金   ｋｇ 

１０日 木   ｋｇ ２６日 土   ｋｇ 

１１日 金   ｋｇ ２７日 日   ｋｇ 

１２日 土   ｋｇ ２８日 月   ｋｇ 

１３日 日   ｋｇ ２９日 火   ｋｇ 

１４日 月   ｋｇ ３０日 水   ｋｇ 

１５日 火   ｋｇ ３１日 木   ｋｇ 

１６日 水   ｋｇ 合  計   ｋｇ 

古紙回収業者の報告書 
 

 

 １．業者による重量測定（協力を願う） 
 ２．月初に取りまとめ報告書の提出 



廃棄物置場 



一般ごみ・シュレッダー紙置場 



ダンボール置場 

古紙保管庫 

古紙保管庫・ダンボール置場 
古紙保管庫内部 

機密書類・個人情報保管庫 



重量測定環境 

ばねばかり 

記録用紙 



重量測定風景 



手元分別の古紙置場 
事務所内（Ａ） 

事務机横 

事務所内（Ｂ） 

サービス工場 



古紙有価物集計の回覧 

回 覧 

古 紙 リ サ イ ク ル の お 知 ら せ 

２０１３年 ３月 ３０日 

 本社十条店 

   各部所の皆様へ 

ごみ減量推進委員会 

 １円 の 節 約 は １円 の 利 益  

  本社十条店の ’１２年度古紙リサイクル処理集計が出来ましたので 

  下記集計内容をご連絡いたします。 

【古紙類】 （税別） 
  年月日 回収量 売却料金 

１回目 １２年  ４月 ２，５７０ｋｇ １１，７６２円 

２回目 １２年  ６月 ２，６１０ｋｇ １２，４２９円 

３回目 １２年  ８月 ２，７５０ｋｇ １３，０９６円 

４回目 １２年 １１月 ２，０００ｋｇ ９，５２４円 

５回目 １３年  １月 １，３２０ｋｇ ５，０９６円 

合計 ─ １１，２５０ｋｇ ５１，９０７円 

【ダンボール】 
年  間 ８，９００ｋｇ ４２，３８７円 

総 合 計 ２０，１５０ｋｇ ９４，２９４円 

   社員一人一人の心掛けで、古紙の売却利益が上げられました。 

   今後も古紙に対する意識をより一層向上して頂き、継続して紙類 

   の古紙リサイクル回収に向け取組みをお願いいたします。 

１．古紙類・ダンボールの有価物 

   （リサイクル）集計の回覧を発 

    行し意識向上を図る 

 

２．紙ごみが古紙として資源リサ 

    イクルとなり、売却利益が上 

    げられます 

 

 
過去実績                          （税別） 
 ’09年度  19,980ｋｇ     95,771円 
 ’10年度  23,830ｋｇ   113,482円 
 ’11年度  21,510kg    101,391円 
 ’12年度  20,150ｋｇ    94,294円 
 


