
円

※　金額の先頭に「￥」等を記入してください。

（宛先）京都市長又は京都市区長

※　法人・団体の場合は、所在地、法人・団体の名称、請求権限のある方（代表取締役、
　　理事長、代表者から委任を受けた支店長等）の職名・氏名を記入してください。

―

※　原則として、請求者の名義の口座を記入してください。

※　ゆうちょ銀行の場合は、振込用の店名（漢数字）・預金種目・口座番号を記入してください。

請 求 書
請求書番号

税込み請求金額

千億 百億 十億 億 千万 百万 十万 万 千 百 十 一

請求日 年 月 日

請
求
者

住所

氏名

請求の概要

請
求
の
内
訳

品名、寸法形状、業務内容等 単価及び数量・単位 金 額 備 考

税 抜 き 合 計 ←端数処理前
 ［消費税率が通常と異なる場合］
　　 税率改定前取引のため旧税率適用
　　 経過措置により旧税率適用
　　 軽減税率適用

税込み請求金額 ←１円未満切捨て

※　内税・非課税等の場合は、「税抜き合計」は空欄でも構いません。

振
込
口
座

登録済みの口座（１口座のみ登録）→以下記入不要です。
登録済みの口座（複数口座を登録）のうち、下記の口座→口座番号まで記入してください。
登録していない下記の口座→全て記入してください。

金融機関名 店舗名 預金種目 口座番号

　普通（総合）

　当座
　貯蓄
　その他

口座名義
（漢字等）

口座名義
（フリガナ）



円

※　金額の先頭に「￥」等を記入してください。

（宛先）京都市長又は京都市区長

※　法人・団体の場合は、所在地、法人・団体の名称、請求権限のある方（代表取締役、
　　理事長、代表者から委任を受けた支店長等）の職名・氏名を記入してください。

―

※　原則として、請求者の名義の口座を記入してください。

※　ゆうちょ銀行の場合は、振込用の店名（漢数字）・預金種目・口座番号を記入してください。

口座名義
（フリガナ）

←端数処理前

振
込
口
座

登録済みの口座（１口座のみ登録）→以下記入不要です。
登録済みの口座（複数口座を登録）のうち、下記の口座→口座番号まで記入してください。
登録していない下記の口座→全て記入してください。

金融機関名 店舗名 預金種目 口座番号

口座名義
（漢字等）

　普通（総合）

　当座
　貯蓄
　その他

 ［消費税率が通常と異なる場合］
　　 税率改定前取引のため旧税率適用
　　 経過措置により旧税率適用
　　 軽減税率適用

税込み請求金額 ←１円未満切捨て

※　内税・非課税等の場合は、「税抜き合計」は空欄でも構いません。

税 抜 き 合 計

請求日

請求の概要

請
求
の
内
訳

品名、寸法形状、業務内容等 単価及び数量・単位 金 額 備 考

請 求 書
請求書番号

日

請
求
者

住所

氏名

税込み請求金額

年 月



1 2 3 4 5 6

円

※　金額の先頭に「￥」等を記入してください。

（宛先）京都市長又は京都市区長

※　法人・団体の場合は、所在地、法人・団体の名称、請求権限のある方（代表取締役、
　　理事長、代表者から委任を受けた支店長等）の職名・氏名を記入してください。

○○○○○○○（○○○○○）

○○○○○○○（○○○○○）

○○○○○○○（○○○○○）

○○○○○○○（○○○○○）

○○○○○○○（○○○○○）

―

※　原則として、請求者の名義の口座を記入してください。

※　ゆうちょ銀行の場合は、振込用の店名（漢数字）・預金種目・口座番号を記入してください。

口座名義
（フリガナ）

口座名義
（漢字等）

令和　３

○○区○○○○町１２３番地
○○○ビル３階

事務用品及び啓発用物品

日１

請 求 書

○○○○株式会社
代表取締役　○○○○

月４年

登録済みの口座（１口座のみ登録）→以下記入不要です。
登録済みの口座（複数口座を登録）のうち、下記の口座→口座番号まで記入してください。
登録していない下記の口座→全て記入してください。

住所

口座番号預金種目

112,079 ←１円未満切捨て税込み請求金額

←端数処理前

400 2冊 800.0

500 200包 100,000.0

請求の概要

税込み請求金額

単価及び数量・単位

請
求
者

請
求
の
内
訳

200 2枚

\ 1 1 7

請求日

9
十 一百万 十万 万 千千億 百億 十億 億 千万 百

2部 600.0

金 額 備 考

400.0

90.5

0

請求書番号

品名、寸法形状、業務内容等

※　内税・非課税等の場合は、「税抜き合計」は空欄でも構いません。

90.5 1個

2

300

氏名

 ［消費税率が通常と異なる場合］
　　 税率改定前取引のため旧税率適用
　　 経過措置により旧税率適用
　　 軽減税率適用

　普通（総合）

　当座
　貯蓄
　その他

税 抜 き 合 計 101,890.5

振
込
口
座

店舗名金融機関名

・太枠内に記入してください。

細枠内は、必要な場合に記入

してください。

・消せる筆記具を使わないでく

ださい。

・通常は、記載事項が揃ってい

れば債権者様の様式で構いま

せんが、請求先の部署が様式

を指定する場合があります。

・データで請求したい場合、請

求先の部署に相談してください。

６桁以内の数字で
記入すれば、登録
済み口座の通帳に
印字します。

「請求の内訳」や「税抜き合
計」では、１円未満の端数が
あっても端数処理せず、小
数点以下も記入してください。標準税率と異なる消費税率を適用する

場合は、その理由を選んでください。

課税・非課税等が
混在するなど、補
足が必要な場合に
記入してください。

記入例（外税・登録口座）

内訳が多岐にわたり、書ききれない場合は、この欄では概括
的な記入にとどめて請求内訳（明細）書に詳しく記入する方
法等がありますので、請求先の部署に御相談ください。



円

※　金額の先頭に「￥」等を記入してください。

（宛先）京都市長又は京都市区長

※　法人・団体の場合は、所在地、法人・団体の名称、請求権限のある方（代表取締役、
　　理事長、代表者から委任を受けた支店長等）の職名・氏名を記入してください。

○○○○○○○○○○

―

※　原則として、請求者の名義の口座を記入してください。

※　ゆうちょ銀行の場合は、振込用の店名（漢数字）・預金種目・口座番号を記入してください。

口座名義
（フリガナ）

口座名義
（漢字等） 京都　歩

キ ヨ ウ ト ムア ユ

4京都支店
　普通（総合）

　当座
　貯蓄
　その他

1 2 3 5 6 7

振
込
口
座

登録済みの口座（１口座のみ登録）→以下記入不要です。
登録済みの口座（複数口座を登録）のうち、下記の口座→口座番号まで記入してください。
登録していない下記の口座→全て記入してください。

金融機関名 店舗名 預金種目 口座番号

三菱ＵＦＪ銀⾏

 ［消費税率が通常と異なる場合］
　　 税率改定前取引のため旧税率適用
　　 経過措置により旧税率適用
　　 軽減税率適用

税込み請求金額 100,000 ←１円未満切捨て

※　内税・非課税等の場合は、「税抜き合計」は空欄でも構いません。

税 抜 き 合 計 ←端数処理前

請求の概要 ○○○○○○○○助成金（○○○○○○）

請
求
の
内
訳

品名、寸法形状、業務内容等 単価及び数量・単位 金 額 備 考

100,000

１ 日

請
求
者

住所
○○区○○○○町２０番地
○○○○マンション５０１号室

氏名 京都　歩

0

請求日 　令和　３ 年 ４ 月

\ 1 0 0 0 0
万 千 百 十 一

請 求 書
請求書番号

税込み請求金額

千億 百億 十億 億 千万 百万 十万

「請求の内訳」や「税抜き合
計」では、１円未満の端数が
あっても端数処理せず、小
数点以下も記入してください。標準税率と異なる消費税率を適用する

場合は、その理由を選んでください。

本店の場合は、「本店」と記入してください。

課税・非課税等が
混在するなど、補
足が必要な場合に
記入してください。

記入例（非課税・未登録口座）

内訳が多岐にわたり、書ききれない場合は、この欄では概括
的な記入にとどめて請求内訳（明細）書に詳しく記入する方
法等がありますので、請求先の部署に御相談ください。

・太枠内に記入してください。

細枠内は、必要な場合に記入

してください。

・消せる筆記具を使わないでく

ださい。

・通常は、記載事項が揃ってい

れば債権者様の様式で構いま

せんが、請求先の部署が様式

を指定する場合があります。

・データで請求したい場合は、

請求先の部署に相談してくださ

い。



1 2 3 4 5 6

円

※　金額の先頭に「￥」等を記入してください。

（宛先）京都市長又は京都市区長

※　法人・団体の場合は、所在地、法人・団体の名称、請求権限のある方（代表取締役、
　　理事長、代表者から委任を受けた支店長等）の職名・氏名を記入してください。

○○○○○○○（○○○○○）

○○○○○○○（○○○○○）

―

※　原則として、請求者の名義の口座を記入してください。

※　ゆうちょ銀行の場合は、振込用の店名（漢数字）・預金種目・口座番号を記入してください。

口座名義
（漢字等）

口座名義
（フリガナ）

　普通（総合）

　当座
　貯蓄
　その他

振
込
口
座

登録済みの口座（１口座のみ登録）→以下記入不要です。
登録済みの口座（複数口座を登録）のうち、下記の口座→口座番号まで記入してください。
登録していない下記の口座→全て記入してください。

金融機関名 店舗名 預金種目 口座番号

 ［消費税率が通常と異なる場合］
　　 税率改定前取引のため旧税率適用
　　 経過措置により旧税率適用
　　 軽減税率適用

税込み請求金額 162,000 ←１円未満切捨て

※　内税・非課税等の場合は、「税抜き合計」は空欄でも構いません。

税 抜 き 合 計 150,000.0 ←端数処理前

50,000.0

請求の概要 ○○○○○○システムサーバーリース料（○○月分）

請
求
の
内
訳

品名、寸法形状、業務内容等 単価及び数量・単位 金 額 備 考

100,000.0

１ 日

請
求
者

住所
○○区○○○○町１２３番地
○○○ビル３階

氏名
○○○○株式会社
代表取締役　○○○○

0

請求日 令和　３ 年 ４ 月

\ 1 6 2 0 0
万 千 百 十 一

請 求 書
請求書番号

税込み請求金額

千億 百億 十億 億 千万 百万 十万

「請求の内訳」や「税抜き合
計」では、１円未満の端数が
あっても端数処理せず、小
数点以下も記入してください。標準税率と異なる消費税率を適用する

場合は、その理由を選んでください。

課税・非課税等が
混在するなど、補
足が必要な場合に
記入してください。

記入例（経過措置・登録口座）

６桁以内の数字で
記入すれば、登録
済み口座の通帳に
印字します。

内訳が多岐にわたり、書ききれない場合は、この欄では概括
的な記入にとどめて請求内訳（明細）書に詳しく記入する方
法等がありますので、請求先の部署に御相談ください。

・太枠内に記入してください。

細枠内は、必要な場合に記入

してください。

・消せる筆記具を使わないでく

ださい。

・通常は、記載事項が揃ってい

れば債権者様の様式で構いま

せんが、請求先の部署が様式

を指定する場合があります。

・データで請求したい場合、請

求先の部署に相談してください。


