
請求書「作成」
フォームの入力について

〜ステップ③〜



〜請求書「作成」フォームの入力のタイミングについて〜

１．本市から申請者にメールを送付
申請内容の審査が完了次第、申請書「作成」フォームに入力のあったメールアドレス宛に当課
から交付決定通知に係るメールを送付

２．メール本文にある同フォームのＵＲＬに遷移し、請求書を作成

・フォームに入力する方の情報を入力

・申請内容の確認等、こちらから連絡する
場合があるため、連絡可能な電話番号や
メールアドレスを入力



各入力欄に記載の内容を確認のうえ、請求書の内容を入力

「確認」をクリック



確認画面

入力内容に誤りがなければ、
「この内容で請求書を作成する」をクリック



作成完了のページ

クリック後、Myページから、入力内容の確認や入力内容を反映した様式の出
力、入力内容の修正が可能

【重要】ご案内メールを御確認ください！
「請求書作成フォーム」に入力されたメールアドレス宛に「請求書提出フォーム」の
ＵＲｌ等を記載したご案内メールを送付（自動返信）しておりますので、必ずご確認く
ださい。

！



自動返信メール

１．【１】のＵＲＬから「Myページ」に遷移し、「請求書」をダウンロード

２．【２】のＵＲＬから「請求書」を提出



Myページ

１．ダウンロード方法
入力いただいた内容を反映した請求書をダウンロードしてください。オレンジボタンをクリックいただきます

と様式をダウンロードできます。
※セキュリティの設定によって、プレビュー画面からのダウンロードでエラーが発生する場合があります。その
場合は印刷機能からＰＤＦファイルを保存するか、いったん紙にプリントアウトした後にスキャナーでＰＤＦ
ファイルを作成してください。

２．請求書提出先
請求書ＰＤＦファイルはダウンロードして保存した後に、自動返信メールの本文にあります『（提出用）定期

結核健康診断費補助金請求書提出フォーム』ＵＲＬから提出をお願いします。

修正がある場合は、「編集する」をクリックし修正を行ってください。



帳票印刷イメージ


