
定期結核健康診断費補助金
申請・請求手続きガイド



申請・請求手続きの流れ



ステップ①

申請書の「作成」

➀申請書「作成」
フォームで申請書を作成

②①で作成した申請書
（ＰＤＦ）を出力

ステップ② ステップ④

フォーム手順

➜

申請書の「提出」
➀申請書「作成」フォーム
で入力したメールアドレス
宛てに申請書作成後に自動
返信メールが届くので、
メール本文のＵＲＬから
申請書「提出」フォーム
に遷移

②申請書「提出」フォーム
に、ステップ➀で作成した
「申請書一式（ＰＤＦ）」
及び「定期結核健康診断費
支出受領書」の写しを提出

ステップ③

➀京都市から交付決
定通知書等がメール
で送付される。
メール本文にある請
求書「作成」フォー
ムのＵＲＬから請求
書を作成

②①で作成した請求
書（ＰＤＦ）を出力

請求書の「作成」 請求書の「提出」
➀請求書「作成」フォーム
で入力したメールアドレス
宛てに、請求書作成後に
自動返信メールが届くので、
メール本文のＵＲＬから
請求書「提出」フォームに
遷移

②請求書「提出」フォーム
に、ステップ③で作成した
「請求書（ＰＤＦ）」を
提出

➜ ➜



手続きの変更点

令和７年度

＜京都市＞
依頼文郵送 →

＜各施設・学校＞
電子申請フォーム
入力 →

＜京都市＞
交付決定通知書
及び請求書送付
(メール又は郵送)

→
＜各施設・学校＞
請求書をメールに
て提出

→
＜京都市＞

支払

→

令和８年度

＜京都市＞
依頼文送付

（メール又は郵送）
※昨年度申請いただいた施設・学
校には、本市からメール送付

→

＜各施設・学校＞
・申請書「作成」
・申請書「提出」
各フォーム入力

→
＜京都市＞

交付決定通知書送付
(メール又は郵送)

→

＜各施設・学校＞
・請求書「作成」
・請求書「提出」
各フォーム入力

＜京都市＞
支払

【令和８年度の主な変更点（運用の見直し）】
①昨年度の依頼文に記載のとおり、昨年度申請いただいた施設・学校には、本市からメールにて依頼文を送付
②内部決裁用「申請書・請求書」の作成と提出のシステム化
・申請書に加え、フォーム上で入力内容を反映した請求書も自動作成（PDF）が可能
・上記様式を用いて施設・学校での決裁を行っていただき、その後、各「提出」フォームで提出



申請書「作成」
フォームの入力について

〜ステップ➀〜



１ページ目

【重要】メールアドレスの正確な入力が必要です！

１．交付決定通知書等をメールで送付

２．翌年度の案内文を登録されたメールアドレス宛に送付

・フォームに入力する方の情報を入力

・申請内容の確認等、こちらから連絡する場合があるた
め、連絡可能な電話番号やメールアドレスを入力

！



２ページ目 ①

＜法人所在地・法人名について＞
・申請する施設等の住所、法人名の後に施設名を入力し
ないよう御注意ください。
必ず、「法人所在地」及び「法人名のみ」を入力

補助金申請者（法人等の代表者）情報を入力



２ページ目 ②

・各学校・施設の結核健診を実施（胸部Ｘ線撮影）した内容を入力

・法人としてまとめて申請する場合は、３ページ目の入力も必須

金額一致

・「教職員と従業員」は本補助金の対象外
・補助の対象は以下
学校：学生又は生徒（新入生のみ）
社会福祉施設：入所者（６５歳以上）



３ページ目

法人としてまとめて申請する場合は、学校・施設ごとの入力が必須



４ページ目

寄付金他収入額がない場合は、「0」を入力

寄付金他収入額（Ｂ）欄以外は自動計算のため、入力は不要

「確認」をクリック



確認画面

入力内容に誤りがなければ、
「この内容で交付申請書を作成する」をクリック



作成完了のページ

クリック後、Myページから、入力内容の確認や入力内容を反映した様式の出
力、入力内容の修正が可能

【重要】ご案内メールを御確認ください！
１ページ目に入力されたメールアドレス宛に「申請書提出フォーム」のＵＲＬ等を記
載したご案内メールを送付（自動返信）しておりますので、必ずご確認ください。

！



自動返信メール

１．【１】のＵＲＬから「Myページ」に遷移し、申請書一式をダウンロード

２．【２】のＵＲＬから「申請書一式」及び「支出受領書」の写しを提出



Myページ

１．ダウンロード方法
入力いただいた内容を反映した各様式をダウンロードしてください。プルダウンから様式を選択いただき、オ

レンジボタンをクリックいただきますと様式をダウンロードできます。
※セキュリティの設定によって、プレビュー画面からのダウンロードでエラーが発生する場合があります。その
場合は印刷機能からＰＤＦファイルを保存するか、いったん紙にプリントアウトした後にスキャナーでＰＤＦ
ファイルを作成してください。

２．法人でまとめて申請された場合
第３、４号様式は施設・学校ごとにダウンロードください（「※法人でまとめて申請した場合」についてもダ

ウンロードが必要です。）。

３．申請書提出先
交付申請書ＰＤＦファイルはダウンロードして保存した後に、自動返信メールの本文にあります『（提出用）

定期結核健康診断費補助金申請書提出フォーム』ＵＲＬから提出をお願いします。

・修正がある場合は、「編集する」をクリックし修正を行ってください。



帳票印刷イメージ

作成日が入力されます。



申請書「提出」
フォームの入力について

〜ステップ②〜



・フォームに入力する方の情報を入力

・申請内容の確認等、こちらから連絡する場
合があるため、連絡可能な電話番号やメール
アドレスを入力

・申請書「作成」フォームで作成した第１号
〜第３号様式（ＰＤＦ）を添付



「上記受領書」について
１．胸部検診実施費用（胸部レントゲン撮影費等）、うち対象者○○人、単価の記載が必要

２．利用（振込）明細表等に内訳の記載がない書類は、確認のうえ、申請者自身で補記

３．定期健康診断費総額を申請される場合があるが、胸部検診実施費用（胸部レントゲン撮影費
等）のみ申請が可能

（新入生又は65歳以上実施分）

（例）

手書きで補記



確認画面

・入力内容及び提出物に誤りがなければ、
「提出する」をクリック



提出完了のページ

【重要】
１．受付完了メールを御確認ください。
２．申請内容の確認・審査を順次行っておりますので、修正等があれば当課まで御連絡
ください（075-222-3600）。

！



提出ボタンを押した後は、必ず「自動返信メール」の受信を御確認ください。



自動返信メール



請求書「作成」
フォームの入力について

〜ステップ③〜



〜請求書「作成」フォームの入力のタイミングについて〜

１．本市から申請者にメールを送付
申請内容の審査が完了次第、申請書「作成」フォームに入力のあったメールアドレス宛に当課
から交付決定通知に係るメールを送付

２．メール本文にある同フォームのＵＲＬに遷移し、請求書を作成

・フォームに入力する方の情報を入力

・申請内容の確認等、こちらから連絡する
場合があるため、連絡可能な電話番号や
メールアドレスを入力



各入力欄に記載の内容を確認のうえ、請求書の内容を入力

「確認」をクリック



確認画面

入力内容に誤りがなければ、
「この内容で請求書を作成する」をクリック



作成完了のページ

クリック後、Myページから、入力内容の確認や入力内容を反映した様式の出
力、入力内容の修正が可能

【重要】ご案内メールを御確認ください！
「請求書作成フォーム」に入力されたメールアドレス宛に「請求書提出フォーム」の
ＵＲｌ等を記載したご案内メールを送付（自動返信）しておりますので、必ずご確認く
ださい。

！



自動返信メール

１．【１】のＵＲＬから「Myページ」に遷移し、「請求書」をダウンロード

２．【２】のＵＲＬから「請求書」を提出



Myページ

１．ダウンロード方法
入力いただいた内容を反映した請求書をダウンロードしてください。オレンジボタンをクリックいただきます

と様式をダウンロードできます。
※セキュリティの設定によって、プレビュー画面からのダウンロードでエラーが発生する場合があります。その
場合は印刷機能からＰＤＦファイルを保存するか、いったん紙にプリントアウトした後にスキャナーでＰＤＦ
ファイルを作成してください。

２．請求書提出先
請求書ＰＤＦファイルはダウンロードして保存した後に、自動返信メールの本文にあります『（提出用）定期

結核健康診断費補助金請求書提出フォーム』ＵＲＬから提出をお願いします。

修正がある場合は、「編集する」をクリックし修正を行ってください。



帳票印刷イメージ



請求書「提出」
フォームの入力について

〜ステップ④〜



・フォームに入力する方の情報を入力

・申請内容の確認等、こちらから連絡する場合
があるため、連絡可能な電話番号やメールアド
レスを入力

・請求書「作成」フォームで作成した請求書
（ＰＤＦ）を添付

「確認」をクリック



確認画面

・入力内容及び提出物に誤りがなければ、
「提出する」をクリック



提出完了のページ

【重要】
１．受付完了メールを御確認ください。
２．請求内容の確認・審査を順次行っておりますので、修正等があれば当課まで御連絡
ください（075-222-3600）。

！



自動返信メール



申請期限までに申請書の
提出が困難な場合

〜例外対応〜



申請書「作成」フォームの１ページの上部にあるこちらをクリック



・フォームに入力する方の情報を入力

・申請内容の確認等、こちらから連絡する場合
があるため、連絡可能な電話番号やメールアド
レスを入力

・申請予定日を入力し、申請後は当課まで必ず
御連絡ください（ 075-222-3600 ）。

「確認」をクリック



確認画面

・入力内容に誤りがなければ、「回答」をクリック



提出完了のページ

【重要】受付完了メールを御確認ください。！



自動返信メール


