
委任状 
京都市長 宛 

作成日  令和３ 年  ４ 月  １ 日 
【受任者（来所される方）】 
フリガナ キョウト ハナコ 

委任者（ご本人）との関係      母 
氏名 京都 花子 
住所 京都市北区紫野東御所田町●●●番地 

私は，上記の者を受任者と定め，以下の内容を委任します。 
 
【委任者（ご本人）】 

基礎年金 
番号 

１ ２ ３ ４ ― ５ ６ ７ ８ ９ ０ 
年金コード 

※年金を受給している方のみ記入。 

    

フリガナ   キョウト タロウ 

生
年
月
日 

明治 
大正 
昭和    ２年 ５月 １日 
平成 
令和 

氏名 

 

京都 太郎 
           （旧姓      ） 

住所 
〒６０４－８０９１         電話（ ９９９） ９９９－ ９９９９ 

京都市中京区下本能寺前町▲▲▲番地 

委任する 
内容 

委任する事項を次の項目から選ぶか，具体的に記入してください。 
  １ 国民年金の加入・喪失手続き 
  ２ 保険料の免除・納付猶予（学生納付特例）申請 
  ３ 年金手帳の再交付申請 
  ４ 死亡に関する手続き（未支給年金の請求手続き） 
  ５ 年金の請求手続き ※〇で囲んでください。 
    ［ 老齢基礎・障害基礎・遺族基礎・寡婦・死亡一時金 ］ 
  ６ その他 ※具体的に記入してください。 
    ［                        ］ 

● すべて委任者（ご本人）が記入してください。 
● 委任状の記入内容に不備があったり，代理人の本人確認ができない場合は手続きができないことが

あります。 
 
《委任状以外の持ち物》 
□ 本人の基礎年金番号またはマイナンバーが確認できる書類 
□ 代理人の本人確認書類（運転免許証，パスポート等） 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

〇委任状の作成日を記入してください。 

〇受任者（来庁される方）の住所・氏名・委任者との続柄を記入してください。 

〇委任者（被保険者ご本人）の基礎年金番号・氏名・生年月日・住所・電話番号を記入してください。 

〇基礎年金番号は年金手帳等に記載されています。 

〇ご本人に委任の意志を確認するため連絡することがあります。 

〇氏名欄は，委任する方ご本人が署名してください。 

〇委任する内容に〇をつけてください。 

〇委任する内容が複数ある場合，全てに〇をつけてください。 

〇「６ その他」に〇をつけた場合，委任する内容をできる限り具体的に記入してください。 



（代筆に係る申し立て） 
 

委任者は，以下の理由により委任状を記入することができませんので，委任者の指示のもとにこの委任

状を代筆し，作成しました。 
この委任状の提出に当たり，委任者へ委任状を提示し，読み聞かせたうえで，委任者から委任状の内容

について確認を得ており，委任者の意思に基づくものに相違ありません。 
 

（作成者） 
 

住 所 京都市北区紫野東御所田町●●●番地                     
 
氏 名 京都 花子                                 

 
電話番号    １１１ －１１１１－ １１１ 
 

委任者との関係   子                              
 
委任者が委任状を記入できない理由 
 
   入院中で両腕が使用できないため                       
 
                                          
 
                                          
 

 
 

※ 委任状の代筆は，「委任者本人が委任の意思表示はできるが，障害や負傷，疾病などにより委任

状を書くことができない場合」に限ります。被保険者が遠方に出張中である等の理由では代筆が

認められませんのでご注意ください。 
※ 偽り，その他不正の手段により虚偽の届出を行った場合，罰金・懲役や損害賠償等を負うことが

あります 
 

 
 
 
 
 

 

〇委任する方が委任状を記入することができない場合，委任状を代筆した方の氏名を署名し，住所・氏

名・電話番号・委任者との続柄・委任状を記入できない理由を記入してください。 

〇委任する方が委任状を記入することができない理由を記載してください。 


