
勤務シフト表及び業務体制チェック表

店舗名称 許可番号 第 号

週当たり
医薬品販売等

時間

営業時間
要指導医薬品 第一類医薬品

一般用医薬品
（第一類含む）

要指導医薬品又は
一般用医薬品

要指導医薬品又は
第一類医薬品全時間帯 5～22時（再掲）

開店時 51 時間 ① 50 時間 ② 51 時間 ③ 51 時間 ④ 56 時間 56 時間 ⑤ 51 時間 ⑥

特定販売 56 時間 51 時間
営 業 時 間

開
店
時

（　　　月 　　 ）曜日　　9:00 　～　19:00
（　　　火 　　 ）曜日 　12:00 　～　23:00
（　　水，木　 ）曜日　 10:00 　～　18:00
（　　　金 　　 ）曜日　　9:00 　～   21:00

時間 計15 18 21 230 3 6 9 12

月

特定販売時間 10

開　店　時　間 10

特
定
販
売

（　　　月 　　 ）曜日　　9:00 　～　19:00
（　　　火 　　 ）曜日 　12:00 　～　23:00
（　　水，木　 ）曜日　 10:00 　～　18:00
（　　　金 　　 ）曜日　　9:00 　～   24:00
（　　　土　　　 ）曜日　 0:00　 ～　　2:00

10
10

店頭販売(一般用)
要指導販売時間
第一類販売時間 10

薬　　剤　　師 10
6

情 報 提 供 場 所
登 録 販 売 者

火

特定販売時間 11
施設内全ての医薬品 1 箇所 ⑦

11 要指導医薬品及び
第一類医薬品（再掲）

開　店　時　間 11
店頭販売(一般用)

1 箇所 ⑧
要指導販売時間 11

総勤務時間 備考

40

第一類販売時間

御池　花子

11
薬剤師

6
1 管理者

薬　　剤　　師 11

9
登 録 販 売 者

水

特定販売時間
9 2 寺町　一郎 38開　店　時　間

店頭販売(一般用) 9
3 中京　三郎 38要指導販売時間 9

9 4第一類販売時間
薬　　剤　　師 9

59登 録 販 売 者

木

特定販売時間 9 6
9

7
開　店　時　間

店頭販売(一般用) 9
要指導販売時間 9 8

9
9

第一類販売時間
薬　　剤　　師 9
登 録 販 売 者 5 10

金

特定販売時間 15
合計 116開　店　時　間 12

店頭販売(一般用) 15
登録販売者 総勤務時間 備考

⑨

要指導販売時間 12
12

1
第一類販売時間

管理者薬　　剤　　師 12
　 15 2 京都　太郎登 録 販 売 者 37

土

特定販売時間 2
3 烏丸　次郎 0 研修中(30)

4

開　店　時　間
店頭販売(一般用) 2 鴨川　京子 10
要指導販売時間

6

5第一類販売時間
薬　　剤　　師
登 録 販 売 者 2

7

日

特定販売時間
開　店　時　間 8

9
店頭販売(一般用)
要指導販売時間

10第一類販売時間
薬　　剤　　師

合計 47 ⑩登 録 販 売 者

（　薬局　・　店舗販売業　） （　薬局のみ記載　） （⑪総計）※１≧①であること 適

１週間の薬剤師勤務時間 総計 116 時間 ⑨ 　１日平均取扱処方箋枚数［Ａ］
（前年の取扱処方箋枚数）／（業務日数）
　　＊眼科・耳鼻咽喉科・歯科は２／３を乗じて計算する

50 枚

１週間の登録販売者勤務時間 総計 47 時間 ⑩ 　必要薬剤師数［Ｂ］ ［Ａ］／４０　＊小数点以下は切り上げる 2 人

⑨＋⑩　　合計 総計 163 時間 ⑪ 　就業時間［Ｃ］ 薬局で定める就業時間の有無 無 有の場合 32 時間／週

⑪÷⑦÷⑤ 2.91 ≧１
　常勤薬剤師数［Ｄ］

［Ｃ］≧32の場合は、勤務時間≧［Ｃ］の人数 3 人

⑨÷⑧÷⑥ 2.27 ≧１ ［Ｃ］＜32の場合は、勤務時間≧32の人数 0 人

人
特定販売を行う場合は記載要

① 56 ≧30
　非常勤薬剤師数［Ｅ］

［Ｃ］≧32の場合は、常勤以外の者の勤務時間総数／［Ｃ］ 0

人

適

② 50 ≧15 ［Ｃ］＜32の場合は、常勤以外の者の勤務時間総数／32 0

※１ 調剤に従事しない薬剤師の勤務時間を除く 薬剤師員数 ［Ｂ］≦［Ｄ］＋［Ｅ］

月～日の特定販売時間、開店時間、店頭販売（一般用）、要指導医薬

品販売時間、第一類医薬品販売時間、薬剤師勤務時間、登録販売者

勤務時間の、該当時間のセルに色を付けてください。
１

空白のセルを入力してください。２

薬局で就業時間を定めていない場合は、
３２時間/週で計算してください。ただし、
開店時間が３２時間/週に満たない場
合は、開店時間を就業時間としてくださ

３

研修中の場合は「０」と
記載し、備考欄に「研修
中（実際の勤務時間）」
を記載してください。

管理者ではない方は２

から記載してください。



【　薬　剤　師　】 勤務シフト表（別紙）

薬剤師 総勤務時間 備考 薬剤師 総勤務時間 備考 薬剤師 総勤務時間 備考

1 1 1

2 2 2

3 3 3

4 4 4

5 5 5

6 6 6

7 7 7

8 8 8

9 9 9

10 10 10

合計 ⑨ 合計 ⑨ 合計 ⑨

【登録販売者】

登録販売者 総勤務時間 備考 登録販売者 総勤務時間 備考 登録販売者 総勤務時間 備考

1 1 1

2 2 2

3 3 3

4 4 4

5 5 5

6 6 6

7 7 7

8 8 8

9 9 9

10 10 10

合計 ⑩ 合計 ⑩ 合計 ⑩

※薬剤師または登録販売者が１０名以
上の場合に使用してください。



【　薬　剤　師　】 勤務シフト表（別紙）

薬剤師 総勤務時間 備考 薬剤師 総勤務時間 備考 薬剤師 総勤務時間 備考

1 1 1

2 2 2

3 3 3

4 4 4

5 5 5

6 6 6

7 7 7

8 8 8

9 9 9

10 10 10

合計 ⑨ 合計 ⑨ 合計 ⑨

【登録販売者】

登録販売者 総勤務時間 備考 登録販売者 総勤務時間 備考 登録販売者 総勤務時間 備考

1 1 1

2 2 2

3 3 3

4 4 4

5 5 5

6 6 6

7 7 7

8 8 8

9 9 9

10 10

合計 ⑩ 合計 ⑩ 合計 ⑩

10


