
 

  

時間外（延長）保育利用実績集計表マニュアル 

令和７年８月 子ども若者はぐくみ局幼保総合支援室 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

時間外（延長）保育利用実績集計表 

必ず、毎月の利用実績を集計してください。 

標準時間／短時間、前延長／後延長と分けて集計してください。 

 
※この様式は、提出の必要はありません。 



【利用時間別】 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 0 計

＊ 1 0 1 1 0 0 0 1 0 1 1 0 0 0 1 0 1 1 0 0 0 1 0 1 1 0 0 0 0 0 0 12

△ 0 1 2 2 1 0 0 0 1 1 1 1 0 0 0 1 1 1 1 0 0 0 1 1 1 1 0 0 0 0 0 18 1週目 2週目 3週目 4週目

○ 0 0 1 0 0 1 0 1 1 2 1 1 2 0 0 0 1 0 0 1 0 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 14 ○ ○ ○ ○

◎ 0 0 0 1 0 0 0 1 1 0 1 0 0 0 1 1 0 1 0 0 0 1 1 0 1 0 0 0 0 0 0 10

0 1 3 3 1 1 0 2 3 3 3 2 2 0 1 2 2 2 1 1 0 1 2 2 2 1 1 0 0 0 0 42

【区分別実利用児童数】

【延べ利用児童数】 【月当たり平均利用児童数】 【実利用児童数】

人 人 人 人 人 人

年 4 月 施設名

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 0

月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火

1 1 ① ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ 0

2 2 ② △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ 12

3 3 ❷ △ △ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 8

4 4 ③ ○ ○ ○ ○ 4

5 5 ❸ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ 6

6 6 ④ ＊ △ ○ ◎ ＊ △ ○ ◎ ＊ △ ○ ◎ ＊ △ ○ ◎ 12

7 0

8 0

9 0

10 0

30分延長
① ② ❷ ④

0 1 0 0

階
層

利用
日数

1.0
＝＋ ＋

きょうと保育園

1.3

合計

42

合計

5

児童氏名

御池　太郎

河原町　花子

烏丸　次郎

寺町　京子

御幸町　三郎

富小路　景子

❸

歳
児

0

合計2時間延長

1時間延長（31分～1時間30分）

2時間延長（1時間31分～）

30分延長 1時間延長

カウントする週

1000

① ② ❷ ③

0 1

（①＝第1階層、②＝第2階層(ひとり親世帯等）、❷＝第2階層(ひとり親世帯等以外)、③＝均等割減免制度廃止に伴う経過措置対象世帯(ひとり親
　世帯等）、❸＝均等割減免制度廃止に伴う経過措置対象世帯(ひとり親世帯等以外)、④＝その他）

0

③ ❸

1 0

④

1.3

2時間延長

【標準－後】

2024

1時間延長
0100

④❷②①

合計

標準－後

15分以下

30分延長（16分～30分）

時間外（延長）保育利用実績集計表

3.6

③ ❸

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

施設名を入力してください。 

児童名を入力してください。 

それぞれの児童が延長して利用した保育時

間を選択してください。 

＊･･･15 分以下 

△･･･30 分延長（16 分～30 分） 

○･･･1 時間延長（31 分～1 時間 30 分） 

◎･･･2 時間延長（1 時間 31 分～） 

 

※数字対応の様式もあります。 

０･･･15 分以下 

0.5･･･30 分延長（16 分～30 分） 

１･･･1 時間延長（31 分～1 時間 30 分） 

２･･･2 時間延長（1 時間 31 分～） 

※この様式は提出の必要はありません。 各月の平均利用児童数を求めるための様式です。参考ですのでこの様式に限定していません。 

※平均利用児童数…事業実施月の各週において最も利用の多い日の利用児童数の合計を当該月における週の数で除して算出する。な

お、開所日が週４日以内の週がある場合は、当該週を除いて算定して差し支えないものとする。（京都市時間外（延長）保育事業実

施要綱第８条の１第 1 号関係） 

標準時間-前、標準時間-後、短時間-前、短時

間-後のいずれかを選択してください。 

西暦を入力してください。 

月を入力してください。曜日が自動表示されます。 

歳児を選択してください。 

階層を選択してください。 

①第 1 階層 

②第 2 階層(ひとり親等) 

❷第 2 階層(ひとり親等以外) 

③均等割減免制度廃止に伴う 

経過措置対象世帯（ひとり親等） 

❸均等割減免制度廃止に伴う 

経過措置対象世帯（ひとり親等以外） 

④その他 



【利用時間別】 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 計

＊ 1 0 0 0 0 0 0 1 0 1 1 0 0 0 1 0 1 1 0 0 0 1 0 1 1 0 0 0 1 0 0 11

△ 0 1 0 0 0 0 0 0 1 1 1 1 0 0 0 1 1 1 1 0 0 0 1 1 1 1 0 0 0 1 0 14 1週目 2週目 3週目 4週目

○ 0 0 0 0 0 0 0 1 1 2 1 1 2 0 0 0 1 0 0 1 0 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 12 × ○ ○ ○

◎ 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 1 0 0 0 1 1 0 1 0 0 0 1 1 0 1 0 0 0 1 1 0 11

0 1 0 0 0 0 0 2 3 3 3 2 2 0 1 2 2 2 1 1 0 1 2 2 2 1 1 0 1 2 0 37

【区分別実利用児童数】

【延べ利用児童数】 【月当たり平均利用児童数】 【実利用児童数】

人 人 人 人 人 人

年 5 月 施設名

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水

1 1 ① ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ 0

2 2 ② △ △ △ △ △ △ △ △ △ 9

3 3 ❷ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 6

4 4 ③ ○ ○ ○ 3

5 5 ❸ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ 8

6 6 ④ ＊ △ ＊ △ ○ ◎ ＊ △ ○ ◎ ＊ △ ○ ◎ ＊ △ 11

7 0

8 0

9 0

10 0

30分延長
① ② ❷ ④

0 1 0 0

階
層

利用
日数

1.0
＝＋ ＋

きょうと保育園

1.0

合計

37

合計

5

児童氏名

御池　太郎

河原町　花子

烏丸　次郎

寺町　京子

御幸町　三郎

富小路　景子

❸

歳
児

0

合計2時間延長

1時間延長（31分～1時間30分）

2時間延長（1時間31分～）

30分延長 1時間延長

カウントする週

1000

① ② ❷ ③

0 1

（①＝第1階層、②＝第2階層(ひとり親世帯等）、❷＝第2階層(ひとり親世帯等以外)、③＝均等割減免制度廃止に伴う経過措置対象世帯(ひとり親
　世帯等）、❸＝均等割減免制度廃止に伴う経過措置対象世帯(ひとり親世帯等以外)、④＝その他）

0

③ ❸

1 0

④

1.3

2時間延長

【標準－後】

2023

1時間延長
0100

④❷②①

合計

標準－後

15分以下

30分延長（16分～30分）

時間外（延長）保育利用実績集計表

3.3

③ ❸

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※年末年始や祝日等の関係で週 4 日以内の週がある場合 

日付に色がついている週をカウン

トしています。色がついている週が年

末年始や祝日等の関係で、開園日が週

4 日以内になる場合は、上記の該当す

る週に「×」を入力しても差し支えあ

りません。 

 

例：ゴールデンウィークで第 1 週の実

施が 2 日だけだった場合、カウント

する週の 1 週目を「×」にすると、

日付欄の色が白になります。この月

は 3 週分をカウントし、平均利用児

童数を求めています。 



【利用時間別】 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 0 計

＊ 1 0 1 1 0 0 0 1 0 1 1 0 0 0 1 0 1 1 0 0 0 1 0 1 1 0 0 0 0 0 0 12

△ 0 1 2 2 1 0 0 0 1 1 1 1 0 0 0 1 1 1 1 0 0 0 1 1 1 1 0 0 0 0 0 18 1週目 2週目 3週目 4週目

○ 0 0 1 0 0 1 0 1 1 2 1 1 2 0 0 0 1 0 0 1 0 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 14 ○ ○ ○ ○

◎ 0 0 0 1 0 0 0 1 1 0 1 0 0 0 1 1 0 1 0 0 0 1 1 0 1 0 0 0 0 0 0 10

0 1 3 3 1 1 0 2 3 3 3 2 2 0 1 2 2 2 1 1 0 1 2 2 2 1 1 0 0 0 0 42

【区分別実利用児童数】

【延べ利用児童数】 【月当たり平均利用児童数】 【実利用児童数】

人 人 人 人 人 人

年 4 月 施設名

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 0

月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火

1 1 ① ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ 0

2 2 ② △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ 12

3 3 ❷ △ △ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 8

4 4 ③ ○ ○ ○ ○ 4

5 5 ❸ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ 6

6 6 ④ ＊ △ ○ ◎ ＊ △ ○ ◎ ＊ △ ○ ◎ ＊ △ ○ ◎ 12

7 0

8 0

9 0

10 0

30分延長
① ② ❷ ④

0 1 0 0

階
層

利用
日数

1.0
＝＋ ＋

きょうと保育園

1.3

合計

42

合計

5

児童氏名

御池　太郎

河原町　花子

烏丸　次郎

寺町　京子

御幸町　三郎

富小路　景子

❸

歳
児

0

合計2時間延長

1時間延長（31分～1時間30分）

2時間延長（1時間31分～）

30分延長 1時間延長

カウントする週

1000

① ② ❷ ③

0 1

（①＝第1階層、②＝第2階層(ひとり親世帯等）、❷＝第2階層(ひとり親世帯等以外)、③＝均等割減免制度廃止に伴う経過措置対象世帯(ひとり親
　世帯等）、❸＝均等割減免制度廃止に伴う経過措置対象世帯(ひとり親世帯等以外)、④＝その他）

0

③ ❸

1 0

④

1.3

2時間延長

【標準－後】

2024

1時間延長
0100

④❷②①

合計

標準－後

15分以下

30分延長（16分～30分）

時間外（延長）保育利用実績集計表

3.6

③ ❸

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここに出てくる数字を時間外(延長)保育事

業実績報告書に転記してください。 

≪実績報告書の転記箇所≫ 

「１．標準時間認定子どもに係る分」 

又は 

「２．短時間認定子どもに係る分」 

利用料減免対象者欄（④以外）に数字が入

る場合、時間外(延長)保育事業実績報告書に

転記してください。 

なお、「30 分延長」の利用者は利用料減免

分経費の申請においては、「1 時間延長」に

該当しますので、「30 分延長」と「１時間

延長」の実績を合算のうえ、入力してくだ

さい。 

≪実績報告書の転記箇所≫ 

「３．利用料減免分経費」 


