
「平成３１京都市成人の日記念式典」運営業務委託におけるプロポーザル仕様書 
 

１ 委託業務 

（１） 式典進行に関する業務【スタッフ配置】 

   ア 出演者，司会者，映像・音響・照明・設営業者，京都市子ども若者はぐくみ局

子ども若者未来部育成推進課担当者（以下，担当者）との企画調整 

   イ 本市が作成するステージ進行台本の確認・助言 

   ウ 式典進行に必要な消耗品・備品調達 

   エ リハーサルの実施（前日・当日） 

   オ その他必要な業務 

（２） 式典当日の会場内外の整理・誘導に関する業務【誘導員配置】 

ア 式典を円滑・安全に進めるための誘導員の配置 

※当日は京都市職員約１００名，ユース２１京都ボランティア約７０名が別途

整理・誘導を行う。受託事業者からは，７０名以上の配置を計画すること。  

イ 各箇所における具体的な整理・誘導計画の作成 

※計画内容について事前に担当者と打合せを行うこと。 

（３） イベント等企画提案 

新成人にとって心温まる式典にするためのイベント企画・提案等。企業等の協賛

による企画も可能（実施内容は要相談）。 

例 ・「二十歳の祝いメッセージビデオ」 ・協賛企業出展ブースの企画   

（４） １階第２会場運営に関する業務【スタッフ配置】 

   ア １階第２会場の管理・運営 

※管理スタッフとして１名，イベントスタッフとして１名配置すること 

   イ 出展者，設営業者との連絡調整 

   ウ 式典運営に関するイベント保険への加入 

（５） 運営業務委託完了報告書の提出 

 

２ 委託場所 

  京都市勧業館みやこめっせ及びその周辺 

 

３ 委託期間 

契約締結の日から平成３１年１月１４日（月・祝）まで 

 

４ 委託金額の上限 

２,３６３,０００円 

（１） 上記「委託金額」は，消費税及び地方消費税相当額を含む。 

（２）  上記「委託金額」は，スタッフ配置・誘導員の手配，保険料，通信費，打合せ会 

議費，雑費等，運営委託業務の実施に必要な費用の合計であり，「総経費」と「事業 

収入」の差額とする。  

（３）  受託事業者が協賛企業出展ブース等事業を実施する場合は，協賛企業募集も含め

受託事業者が手配し，その「事業収入」のすべてを受託事業者が得るものとする。 

 

 



５ 委託業務における留意点 

（１） 厳粛な式典を円滑に進めるため，経験豊富なスタッフを配置すること。 

（２） 厳粛な式典を円滑かつ安全に進めるため，整理・誘導に関する業務については，

適切な箇所に適切な人数を配置し，身体障害者対応も含め，各箇所における具体的

な整理・誘導・警備計画を立案すること。 

（３） 本委託業務を実施するにあたり，第三者に損害を与えた場合は，受託事業者がそ

の損害を賠償すること。 

（４） 詳細については，受託事業者決定後，担当者と協議の上決定する。 

（５）  式典原案は，今後内容が変更される可能性があることを含み置くこと。 

 

６ 企画・実施にあたっての遵守事項 

（１） 受託事業者は履行期限内に円滑に事務が進められるよう，十分な体制で臨むこと。 

（２） 担当者が指示する日に，受託事業者スタッフが当該担当者の執務室や会場等で直接

打合せを行うこと。 

（３） 受託事業者は，当該委託事務を処理するための個人情報の取扱いについて，京都市

個人情報保護制度の趣旨に基づき，適正に取り扱わなければならない。 

（４） 本仕様書に記載のない事項又は仕様書に疑義が生じた場合は，担当者と協議し，そ

の決定に従うこと。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【参 考】 

平成３１京都市成人の日記念式典 実施計画 

１ 式典概要（予定） 

日  時：平成３１年１月１４日（月・祝） 

第１回：午前１１時３０分～正午／第２回：午後２時３０分～午後３時 

会  場：京都市勧業館(みやこめっせ) ３階第３展示場 １階第２展示場 

主 催：京都市・ユース２１京都 

後 援：京都新聞社・KBS 京都・エフエム京都・J：COM 京都みやびじょん 

〔オープニング〕 

弦楽演奏／お祝いの踊り 他演奏 

〔式典開始〕 

京都市歌演奏・国歌斉唱 

式辞           ＜京都市長＞ 

祝辞           ＜京都市会議長＞ 

二十歳の誓い       ＜新成人代表 → 京都市長＞ 

〔式典終了後〕 

京炎そでふれ！      ＜京都学生祭典実行委員会＞ 

第２会場（１階 第２展示場） 

はたちの集いコーナー（出身中学校ごとに集えるスペース） 

餅つき・ぜんざいコーナー等 

 

２ 出席者等（予定） 

司 会：岩崎裕美（フリーアナウンサー） 

主 催：京都市長・副市長・教育長・教育委員・子ども若者はぐくみ局長 

・左京区長（当番区）・中京区長（副当番区） 

・京都市はぐくみ推進審議会正副会長・ユース２１京都理事長 

来 賓：市会正副議長・教育福祉委員会正副委員長 

・選挙管理委員会委員長/事務局長 

 

※ 平成３０年（２９年度）実績 

日 時：平成３０年１月８日（月・祝） 

開催時間，会場，内容は上記「平成３１年成人式実施計画」と同様。 

参加者：第１回：４，９０８名／第２回：２，６３７名 合計７，５４５人 

市内新成人対象者：１４，９４４人 参加率５０．５％ 


