
京都市避難所運営マニュアルの改定に係る業務委託募集要項 

 
１ 業務の名称  
    京都市避難所運営マニュアルの改定に係る業務委託  
  
２ 業務の内容  

詳細は仕様書（別紙１）を参照のこと。  
 
３ 契約期間 
  契約締結日から令和８年３月３１日まで 
  
４ 委託金額の上限  
   ３，１６０，０００円（消費税及び地方消費税相当額を含む。）  
  
５ 参加資格要件  
   本業務に応募する資格を有する者は、次に掲げる要件をすべて満たすものとする。  
⑴ 京都市契約事務規則第４条第２項に規定する一般競争入札有資格者名簿又は同規則 
第２２条第２項に規定する指名競争入札有資格者名簿に登録されている者であること。  

なお、競争入札有資格者名簿に登載されていない場合であっても、京都市競争入札等 
取扱要綱第２条第１項各号に掲げる資格を有するものである場合は、競争入札参加有

資格者とみなす。 
⑵ 公募開始日から選定結果の通知の日までの期間に、京都市競争入札等取扱要綱規定 
に基づく、競争入札参加停止の措置を受けていないこと。 

⑶ 団体又はその代表者が契約を締結する能力を有しない者若しくは破産者で復権を得 
ない者でないこと。  

⑷ 代表者、役員又はその使用人が刑法第９６条の６又は第１９８条に違反する容疑が 
あったとして逮捕若しくは送検され、又は逮捕を経ないで公訴を提起された日から２ 
年を経過しない者でないこと。  

⑸ 団体又はその代表者が私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律第３条若し 
くは第８条第１項第１号に違反するとして、公正取引委員会又は関係機関に認定され

た日から２年を経過しない者でないこと。  
⑹ 京都市暴力団排除条例第２条第４号に規定する暴力団員等又は同条第５号に規定す 
る暴力団密接関係者でないこと。  

  
６ 企画提案書の提出  
   受託希望者は、以下のとおり、企画提案書等を作成し、提出すること。  

⑴ 提出資料及び提出部数  
    「提出資料一覧」（別紙２）のとおり。  

⑵ 提出期限  
     令和７年５月３０日（金）までとする。  

⑶ 提出方法  
     持参又は郵送するものとし、これ以外の方法（ＦＡＸ、電子メール等）による提出は 

受理しない。郵送による場合は、提出期限までに確実に配達される手段をとり、期限ま 
でに配達されたことを電話にて行財政局防災危機管理室まで確認すること。 

⑷ 受付時間  
午前９時から午後５時まで（正午から午後１時までを除く。）   

 



７ 募集に関する質問及び回答  
⑴ 質問方法  

質問（様式問わず）は、電子メールによる送信とし、必ず受信確認を行うこと。 
⑵ 質問の受付期間  

      受付期間：令和７年５月９日（金）から同５月１６日（金）午後５時まで  
⑶ 回答方法  

原則、質問収受日の翌日から起算して３開庁日以内にホームページに掲載して回答 
する。  

⑷ その他  
    ア  公平で厳正な選定を行うため、電子メールによる質問以外（電話、対面等） 

は一切受け付けない。  
    イ  他者の応募内容、審査等に関する問合わせは一切受け付けない。  
  
８ 受託候補者の選定  

受託候補者選定委員会が、提出された提案書等について、下記⑴～⑷の項目ごとに採点 
を行い、合計点が最も高い提案者を受託候補者とする。ただし、同委員会が、本業務を実

施しうる能力に満たないと判断した場合、受託候補者を選定しないことがある。  
    合計点が同点の場合は、見積金額が最も低い提案者を受託候補者とし、見積金額も同じ 

場合には、提案者から再度の見積書提出により、最も見積金額の低い提案者を受託候補者

とする。  
応募者が１者であった場合でも、最低点（６０点）を上回れば、受託候補者として選定 

する。また、公平性を期すため、提案者名を伏せて審査する。  
    審査基準の詳細は、次に掲げる書類審査選定基準表のとおりとする。  

⑴ 企画提案書について（６０点）  
    ア  仕様書の内容に基づいた提案がされているか。  
    イ  適切なスケジュールが組まれているか。  
    ウ  自主防災組織による避難所ごとのマニュアル更新を見据えた提案がされているか。  
    エ  本市が作成した仕様書に加え、さらに良い提案がされているか。  

⑵ 業務実施体制について（１０点）  
    業務を的確に実施するために必要となる体制を確保しているか。  

⑶ 業務実績について（１５点） 
過去５年以内に、都道府県、政令指定都市における防災・地域防災・避難所運営に関 

連した支援業務等の受託実績があるか。  
⑷ 見積金額（消費税及び地方消費税相当額を含む。）について（１５点） 

 
 



 
○書類審査選定基準表  
 プロポーザルにおける評価項目、配点は下表のとおりとする。 

 評価項目 評価 

 

 

 

 

 

企画提案書に 

ついて 

（６０点） 

・仕様書の内容に基づいた提

案がなされているか。 

  （１５点） 

きわめて 

良好 

１５点 

良好 

１２点 

普通 

８点 

やや不十分 

４点 

不十分 

０点 

・適切なスケジュールが組ま

れているか。     （１５点） 

きわめて 

良好 

１５点 

良好 

１２点 

普通 

８点 

やや不十分 

４点 

不十分 

０点 

・自主防災組織による避難所

ごとのマニュアル更新を見据

えた提案がされているか。      

（１５点） 

きわめて 

良好 

１５点 

良好 

１２点 

普通 

８点 

やや不十分 

４点 

不十分 

０点 

・本市が作成した仕様書に加

え、さらに良い提案がされてい

るか。        （１５点） 

きわめて 

良好 

１５点 

良好 

１２点 

普通 

８点 

やや不十分 

４点 

不十分 

０点 

業務実施体制 

について 

（１０点） 

・業務を的確に実施するため

に必要となる体制を確保して

いるか。      （１０点） 

きわめて 

良好 

１０点 

良好 

８点 

普通 

６点 

やや不十分 

４点 

不十分 

０点 

 

業務実績につ 

いて 

（１５点） 

・過去５年以内に、都道府県、

政令指定都市における防災・地

域防災・避難所運営に関連した

支援業務等の受託実績がある

か。     （１５点） 

避難所運営

マニュアル

と類似する

成果物の作

成等に伴う

過去の実績 

３件以上  

１５点 

 

避 難 所 運

営 マ ニ ュ

ア ル と 類

似 す る 成

果 物 の 作

成 等 に 伴

う 過 去 の

実績  

１ 件 以 上

３件未満  

１２点 

避難所運営

マニュアル

以外の過去

の実績 

３件以上 

８点 

避難所運営

マニュアル

以外の過去

の実績 

１件以上 

３件未満 

４点 

 

過去の実績  

なし  

０点 

見積金額（消費税及び地方消費税額 

を含む。）について（１５点） 

最低提案金額       

―――――――――― × 評価点（小数点以下切捨て） 

     受託希望者の提案金額 

 
 



９ 受託候補者の審査結果の通知  
   令和７年６月５日（木）に、受託候補者の決定を行う。  

    審査後、速やかに選定結果を京都市ホームページ「京都市情報館」にて公開する。内容

は以下のとおり。  
⑴  受託候補者名及びその他の提案者名  
⑵  受託候補者及びその他の提案者の合計点  
⑶  受託候補者の選定理由 

 
10 契約の締結  
    受託候補者と契約に関する協議を行い、詳細な業務内容の確認及び契約価格その他の  
 契約条件について合意に達した後に、委託契約を締結する。  
    ただし、受託候補者と契約条件について合意に達しなかったときは、次点の提案者を受 

託候補者とする。  
  
11 その他の留意事項  

⑴  提案は１団体につき、１つとし、複数の提案は認めない。  
⑵  提案書等の著作権は、提案者に帰属する。ただし、必要な場合には、提案書等の内容 

を京都市が無償で使用できることとする。  
⑶  提出物は、提案者に返却しないものとする。  
⑷  資料の作成及び提出に係る費用は、提案者の負担とする。  

 
12 スケジュール  
   令和７年 ５月 ２日 公募開始  

５月 ９日  質問受付開始  
          ５月１６日  質問受付期限  
             ５月３０日  企画提案書等の提出期限  
             ６月 ５日 受託候補者の決定（予定） 
             ６月 中旬 協議、契約手続き  
 
13 提出及び問合せ先  
   京都市行財政局防災危機管理室（担当：井上、菅野）  
   〒６０４－０９３１ 京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町 488 番地 
                              
   ＴＥＬ ０７５－２２２－３２１０  
   ＦＡＸ ０７５－２１２－６７９０ 
  E-mail bosai@city.kyoto.lg.jp 

mailto:bosai@city.kyoto.lg.jp

