
令和 8 年度 京都市宿泊税特別徴収事務補助金 
電子申請マニュアル 

1. ご利用にあたって 
 

本マニュアルは京都市宿泊税特別徴収事務補助金の電子申請手続について説明す
るものです。 

本マニュアルの画面は主にパソコン（PC）の表示例です。スマートフォンやタブ
レットでは画面レイアウトやボタン配置が異なります。 

申請の際は、京都市から郵送された「京都市宿泊税特別徴収事務補助金交付申請
書兼請求書」をお手元にご用意ください。 

問い合わせ番号、申告納入金額、交付申請額は郵送された申請書に記載されてい
る内容をそのまま入力してください。 

 

2. 申請の流れ 
 

ログイン  

→ 手続説明・利用規約確認 

→ （利用者登録なしの場合）メールアドレス登録 

→ 申請画面入力 

→ 確認 

→ 申込 

→ 申請完了 

 

 

 



3. ログイン画面 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

利用者登録をしていない

方は「利用者登録せずに

申し込む方はこちら」を

クリックします。 

既に、納入申告書を電子申告

されており、利用者登録済み

の方は利用者 ID（メールアド

レス）とパスワードを入力し

てログインします。 



4. 手続説明・利用規約を確認する 
 

 
・ 
・ 
・ 

 
手続説明・利用規約等を確認し、【同意する】をクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. メールアドレスを登録する（利用者登録しない場合） 
 

 
 

メールアドレスおよび確認用メールアドレスを入力し、「完了する」をクリックし
ます。 

受信したメールに記載された URL から申請画面に進みます。 

 ※ 既に利用者登録済みの方で、利用者 ID（メールアドレス）でログインした場
合は、当該画面は表示されません 



6. 申請画面 

 

 

 
 

●申告納入金額および交付申請

額を入力します。郵送された

申請書の記載どおり入力して

ください。 

●補助金の請求及び受領について

委任を受けている場合は、委任

状を添付してください。 

●問い合わせ番号は、郵送さ

れた申請書に記載しており

ます。 

●金融機関選択を押して、

金融機関・支店の選択を

してください。選択方法

は次ページの【７.  金融

機関・支店の選択】を参

照。 

●口座名義人、口座番号等

を入力してください。 

※振込口座の口座名義人

は、申請者のものに限り

ます。 

●特別徴収者の住所、

氏名を入力してくだ

さい。 

●法人の場合は、法人

名と代表者名を入力

してください。 



７. 金融機関・支店の選択 
 

 
金融機関一覧から金融機関を選択し、続いて支店を選択します。 

選択後、「確定」をクリックすると申請画面へ反映されます。 

【金融機関検索時の注意】検索にはカタカナの大文字を使用してください。 

正しい例：キヨウト、チユウオウ 誤った例：キョウト、チュウオウ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



８. 入力内容の確認 

 

 
確認画面では「まだ申込みは完了していません。」と表示されます。 

プレビュー等で確認のうえ、内容に誤りがなければ「申込む」をクリックしてくだ
さい。 

 

９. 申請完了 

 
申込みが完了すると完了画面が表示されます。 

整理番号およびパスワードを記載したメールが送信されますので保管してください。 

 

１０. お問い合わせ先 
 

京都市 行財政局 市税事務所 法人諸税室 宿泊税担当 

電話：075-222-3156 

〒604-8571 京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町 488 番地 

   京都市役所分庁舎地下 1 階 


