
委託業務内容

大項目 中項目 小項目 作業頻度 業務内容及び留意事項
ア.ボランティアの募集業務

2回以上
各会期ごとに、土日祝を除く平日の看視を行うためのボランティアの募集を展
示会開始の2カ月前に行うこと。なお、募集は、前期、後期に２期に分けること
も可とする。

イ.ボランティアの看視シフト作成業務 2回以上
各会期ごとにボランティア募集者と調整を行い、各展覧会開始までにシフトを
作成する。実施回数は、募集回数に応じて変動する。

ウ.ボランティアマニュアル作成業務
2回

各会期ごとに、ボランティア及び看視員に向けた作業マニュアルを当館職員や
作家等と調整し、説明会までに作成すること。なお、説明会は開幕の前日を基
本とし、当館職員及び作家と調整のうえ決めるものとする。

エ.ボランティアの説明会業務 2回以上
各会期ごとに各展覧会開始の前日までにボランティアを対象として説明会を実
施すること。実施回数は、募集回数に応じて変動する。

オ.ボランティアとの連絡調整業務 通期
ボランティア応募者への確認や、看視シフト作成時及び説明会等にボランティ
アと連絡を取り、調整を行うこと。

看視業務 ア.看視員配置業務 通期
各会期の土日祝日に、看視員を配置し、看視業務を実施すること。なお、休憩
により看視員が不在となる時間が生じないように講じること。

※ボランティアの募集時、３交代制するなど、ボランティアへ参加しやすい体制とすること。

○ 展示会の会期
 看視業務を実施する展示会は、次の２展示会となる。
作家名 会期 日数／うち土日祝日数
佐俣 和木 令和7年12月3日（水）〜

 令和8年2月15日（日）
61日／23日

三橋 卓 令和8年3月3日（火）〜5月10日（日）※ 25日／9日
※ 本契約では、3月31日（火）までを対象とする。

別紙３

ボランティア運営業務※
（土日祝除く）


