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【参考】 

＜組織委員会及びパートナーの役割＞ 

【全体】 

① セレブレーションの全体統括及び進行管理 

② 聖火の管理／運搬 

③ 点火棒／ランタン／トーチの準備及び設置 

【メディア対応】 

① 取材案内の配信と申し込み受付業務 

② メディア（記者・カメラマン）の受付対応及び管理業務 

③ メディア（記者・カメラマン）のアテンド・誘導・整理業務 

※ただし、地元メディア対応は実行委員会も協力を行う 

【聖火ランナー対応】 

① 聖火ランナーのアテンド／誘導／ケア 

【運営業務】 

① ステージ裏のバックヤードの入退場管理／ＩＤチェック業務（計画作成／人員手配） 

② 組織委員会ブース及びパートナーブースの運営業務・オペレーション管理・スタッフ管理業務 

（計画作成／人員・部材手配） 

③ 組織委員会ブース及びパートナーブースで出たごみ処理 

【進行業務】 

① 当日のプログラムの進行対応／タイムキープ※舞台監督／進行スタッフの手配／管理 

② オープニングプログラムの進行管理 

③ パートナープログラムに係るプログラムの演出管理／構成策定／出演者手配／出演者管理 

④ 到着セレモニーの進行管理 

⑤ セレブレーションで使用する音響・照明・映像機材の手配・設置・管理 

⑥ 当日の音響・照明・映像のオペレート／システム構築／機材調整業務 

⑦ 実行委員会代表・オープニングプログラムの出演者の誘導／アテンド対応 

⑧ 実行委員会代表・オープニングプログラムの出演者の控えエリア（テント／控室等）の対応 

⑨ 司会者の手配・現場でのアテンド（引き回し）対応 

⑩ 本番時の聖火皿の操作 

【会場設営／施工】 

① ステージ（セレモニーエリア）の施工管理／資材管理／スタッフ管理※搬入、搬出、養生含む 

② 組織委員会テント及びパートナーテントの設営業務・管理／資材管理／設営スタッフ管理 

※搬入、搬出、養生含む 

③聖火皿の運搬・設営・設置・撤去業務及び管理 
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＜組織委員会側で手配予定の仮設物の一例＞  

アイテム（想定） 数量 内容・備考 

モバイルステージ 一式 バックパネル・ステージバナ

ー・ステップ（スロープ）等含

む 

Rigging Mover Mini １ 200インチ LEDカー 

ステージオペレーションテント ２ 2間×3間想定 

ステージスタッフ控えテント １ 2間×3間想定 

ステージ機材保管テント １ 2 間×3 間想定／各テクニカル機

材の予備機材や空ケース・備品

等の保管用 

組織委員会スタッフテント １ 2間×3間想定 

ステージ出演者テント １ 2間×3間想定 

ステージ出演者更衣室テント １ 2間×3間想定 

実行委員会本部テント １ 2 間×3 間想定／実行委員会側の

担当者やコアスタッフ用※実行

委員会側の現場本部 

組織委員会本部テント １ 2 間×3 間想定／組織委員会側の

現地本部 

組織委員会 PRテント（ブース） ２ 2 間×3 間想定／組織委員会の

PRブース 

ステージ用電源 一式 電源車もしくはジェネレーター 

ステージエリア囲繞用パーテーション 150m分 チェーンパーテーション 

メディアエリア囲繞用パーテーション 40m分 チェーンパーテーション 

演出機材エリア囲繞用パーテーション 30m分 チェーンパーテーション 

パートナーVIP エリア囲繞用パーテーショ

ン 

50m分 チェーンパーテーション 

照明タワー用イントレ 2基  

照明用スタンド 2基  

カメラ台 一式 ライブカメラ用のみ 

リコグニションボード 一式 バックパネル等にリコグニショ

ンが無い場合 
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＜パートナー側で手配する仮設物の一例＞  

アイテム（想定） 数量 内容・備考 

パートナーブース（車両／テントなど） 一式  

パートナーブース用電源 一式  

ゴミ箱 一式 サンプリングを実施する場合やPPブー

ス内でのごみ処理対応 

 

 

＜組織委員会・OTR事務局スタッフ一覧＞ 

 セレブレーション会場には、組織委員会等より下記のスタッフは手配、配置されます。 

（今後変更の可能性有） 

全体統括 

役割 ポスト数 業務概要 

セレモニー全体統括 １Ｐ ●セレブレーションの全体管理（進行・運営）及び実行

委員会との調整業務 

広報担当責任者 １Ｐ ●セレブレーション会場でのメディア・プレス対応・調

整（メディア受付対応・誘導・プリーフィング・フォ

トセッション時のプレス対応 など） 

パートナー担当責任者 １Ｐ ●各パートナーとの調整業務・各種問い合わせ窓口 

●アンブッシュ対応管理・調整 

セレモニー実施統括責任者 １Ｐ ●セレモニー実施運営の統括・ＯＴＲ事務局スタッフの

管理責任者 

セレモニー統括 

セレモニーディレクター １Ｐ ●セレブレーションのステージ統括・ＯＴＲ事務局スタ

ッフ管理、進行管理業務 

セレモニーアシスタント 

ディレクター 

１Ｐ ●セレブレーションの運営関係窓口（実行委員会対応） 

●セレモニーディレクターのサポート業務 

進行チーム 

舞台監督 １Ｐ ●セレブレーションステージの進行管理、タイムキー

プ、各種機材・進行スタッフの管理、司会への Cue

出し 他 

進行スタッフ ２Ｐ ●セレブレーションステージの進行業務、演出ツール/

機材の準備業務、聖火皿の操作、点火時のサポート 

他 

出演者対応統括 １Ｐ ●現場での各プログラムの出演者対応及び会場入り後

の引き回し（アテンド）管理 

出演者対応 ２Ｐ ●現場での各プログラムの出演者対応及び会場入り後

の引き回し（アテンド）対応 

進行庶務スタッフ ２Ｐ ●ステージ進行サポート及び備品管理業務 
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ステージハンド ２Ｐ ●セレブレーションステージの演出ツール/機材の準備

業務及び現場での保全管理 

出演者 

司会 ２Ｐ ●セレブレーション司会：男女各１名/内１名は英語対

応 

警備 

セレブレーションバックヤ

ード警備 

２Ｐ ●バックヤード警備 

※観客/搬入出警備/会場周辺警備は除く 

美術施工業務 

セレブレーション美術管理 １Ｐ ●セレブレーション会場の美術管理業務 

セレブレーション美術担当 ２Ｐ ●モバイルステージ及びステージ関連仮設物・備品の手

配・設置、及び保全業務 

美術設営/撤去スタッフ ２Ｐ ●美術関連の設営/撤去作業 

テクニカル関係 

映像オペレーター ２Ｐ ●セレブレーションステージ用の映像機材の手配・調

整・保全・メンテナンス、及び当日のオペレート業務 

ライブカメラ担当 １Ｐ ●セレブレーションステージのライブカメラ担当、 

カメラ機材の保全 

音響担当 ２Ｐ ●セレブレーションステージ用の音響機材の手配・調

整・保全・メンテナンス、及び当日のオペレート業務 

照明担当 ２Ｐ ●セレブレーションステージ用の照明機材の手配・調

整・保全・メンテナンス、及び当日のオペレート業務 

テクニカル設営/撤去スタッ

フ 

６Ｐ ●映像/音響/照明の設営撤去現地スタッフ 

電気担当 １Ｐ ●二次幹線工事 

●電源車両の保全管理及び移動業務、燃料補給業務 

 ※電源車を手配した場合 

現場広報 

現場広報 調整中 ●セレモニー会場で広報対応 

単独巡回チーム 

モバイルステージドライバ

ー 

１Ｐ ●モバイルステージの保全及び移動業務 

機材車ドライバー ２Ｐ ●演出機材（映像・音響・照明）用車両の管理及び移動

業務 

LEDカードライバー １Ｐ ●演出機材（映像）用車両の管理及び移動業務 

 


