様式－１　電子媒体納品書
	平成
年
月
日
電 子 媒 体 納 品 書
京都市公営企業管理者上下水道局長  ○○○○  様
受注者（住所）
（氏名）
（現場代理人氏名）
印
　　　　　　　　　　最終成果であることを確認した電子媒体を，下記のとおり納品します。
記
以上
最終成果であることを確認した電子媒体を，下記のとおり納品します。 記

	工事名称：

	工事番号：
	CORINS登録番号：

	電子媒体の種類
	規格
	単位
	数量
	作成年月日
	備考

	（例）CD-R
	ISO09660
	枚
	２
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	備考
上記の電子媒体を受領しました 平成
年
月
日
所属

	
	総
括
監 督 員
	
	主
任
監 督 員
	
	担
当
監 督 員
	


別表－１　着手時の事前協議チェックシート（工事）
■協議参加者
	発注年度
	

	工事名
	

	工事番号
	

	工期
	平成　　　年　　　月　　　日　～　平成　　　年　　　月　　　日

	CORINS番号
	

	発注者
	事業課（所）名
	

	
	役職名
	
	
	
	

	
	参加者名
	
	
	
	

	
	連絡先
	
	
	
	

	受注者
	会社名
	

	
	役職名
	現場代理人
	
	
	

	
	参加者名
	
	
	
	

	
	連絡先
	
	
	
	


■成果の提出
	成果
	CD-R
	
	部

	CD-Rのフォーマット
	□　ISO9660ﾌｫｰﾏｯﾄ（レベル１）

	
	□　その他
	


■工事中に利用するソフト等
	種別等
	ソフトウェアの名称
	バージョン

	利用ソフト
	ワープロソフト
	
	

	
	表計算ソフト
	
	

	
	CADソフト
	
	

	
	写真管理ソフト
	
	

	
	その他
	
	

	
	電子納品支援ソフト
	
	

	
	その他（　　　　　　）
	
	

	
	その他（　　　　　　）
	
	

	
	その他（　　　　　　）
	
	

	
	その他（　　　　　　）
	
	


■電子納品対象項目
	種別
	書類名
	電子納品
	電子納品の対象
	備考

	
	
	形式
	格納フォルダ
	する
	しない
	

	工事写真
	工事写真
	JPG
	PHOTO/PIC
	□
	□
	

	完成図
	完成図
	SFC
	DRAWINGF
	□
	□
	

	施工段階作成資料
	施工計画書
	ORG
	PLAN/ORG
	□
	□
	

	
	施工体制台帳
	ORG
	PLAN/ORG
	□
	□
	

	
	施工体系図
	ORG
	PLAN/ORG
	□
	□
	

	
	工事打合せ簿
	ORG
	MEET/ORG
	□
	□
	

	
	工事履行報告書
	ORG
	MEET/ORG
	□
	□
	

	
	段階確認書
	ORG
	OTHRS/ORG
	□
	□
	

	
	材料確認書
	ORG
	OTHRS/ORG
	□
	□
	

	
	立会願
	ORG
	OTHRS/ORG
	□
	□
	

	
	その他（　　　　）
	
	
	□
	□
	

	
	その他（　　　　）
	
	
	□
	□
	

	
	その他（　　　　）
	
	
	□
	□
	

	
	その他（　　　　）
	
	
	□
	□
	

	契約関係書類
	発注図
	SFC
	DRAWINGS
	□
	□
	

	
	特記仕様書
	PDF
	DRAWINGS/SPEC
	□
	□
	

	
	その他（　　　　）
	
	
	□
	□
	

	
	その他（　　　　）
	
	
	□
	□
	

	
	その他（　　　　）
	
	
	□
	□
	

	
	その他（　　　　）
	
	
	□
	□
	

	施工管理記録書類
	出来形管理報告書
	ORG
	MEET/ORG
	□
	□
	

	
	品質管理報告書
	ORG
	MEET/ORG
	□
	□
	

	
	その他（　　　　）
	
	
	□
	□
	

	
	その他（　　　　）
	
	
	□
	□
	

	
	その他（　　　　）
	
	
	□
	□
	

	
	その他（　　　　）
	
	
	□
	□
	


■電子化が困難な書類
	種別
	書類名
	電子納品の対象
	備考

	
	
	する
	しない
	

	公印が必要な書類
	
	□
	□
	

	品質証明書等
	
	□
	□
	

	ミルシート
	
	□
	□
	

	カタログ
	
	□
	□
	

	伝票等カーボン紙
	
	□
	□
	

	その他（　　　　）
	
	□
	□
	

	その他（　　　　）
	
	□
	□
	

	その他（　　　　）
	
	□
	□
	

	その他（　　　　）
	
	□
	□
	


■その他協議事項
	種別
	書類名
	電子納品の対象
	備考

	
	
	する
	しない
	

	
	
	□
	□
	

	
	
	□
	□
	

	
	
	□
	□
	

	
	
	□
	□
	

	
	
	□
	□
	

	
	
	□
	□
	

	
	
	□
	□
	


· この「着手時の事前協議チェックシート（工事）」は参考例です。
別表－２　検査前の事前協議チェックシート（工事）
■協議参加者
	発注年度
	

	工事名
	

	工期
	平成　　　年　　　月　　　日　～　平成　　　年　　　月　　　日

	CORINS番号
	

	発注者
	事業課（所）名
	

	
	役職名
	
	
	
	

	
	参加者名
	
	
	
	

	
	連絡先
	
	
	
	

	受注者
	会社名
	

	
	役職名
	現場代理人
	
	
	

	
	参加者名
	
	
	
	

	
	連絡先
	
	
	
	


■検査実施場所・予定日時
	検査実施場所
	

	予定日時
	平成　　　年　　　月　　　日　　　時～


■検査時使用機器
	項　　目
	内　　　　容
	手配実施者

	□パソコン
	（機種名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	□発注者
□受注者

	□モニター
	（サイズ：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
（解像度：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	□発注者
□受注者

	□カラープリンタ
	（出力可能サイズ：　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	□発注者
□受注者

	□プロジェクター
	（対応解像度：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	□発注者
□受注者

	□その他
	
	□発注者
□受注者


別表－３　納品時のチェックシート（工事）
■納品者担当確認
	発注年度
	

	工事名
	

	工期
	平成　　　年　　　月　　　日　～　平成　　　年　　　月　　　日

	CORINS番号
	

	発注者
	事業課（所）名
	

	
	役職名
	
	
	
	

	
	参加者名
	
	
	
	

	
	連絡先
	
	
	
	

	受注者
	会社名
	

	
	役職名
	現場代理人
	
	
	

	
	参加者名
	
	
	
	

	
	連絡先
	
	
	
	


■成果の提出
	使用媒体
	□　問題なし　⇒　CD-R（正・副各1部）が納品された
□　問題あり　（　　　　　　　　　　　　　　　）

	ラベル
	□　問題なし　⇒　正しく作成されている
□　問題あり　（　　　　　　　　　　　　　　　）

	CD－Rラベルへの署名
	□　発注者は内容確認後，CD-Rラベルへの署名を行う

	電子媒体納品書の受領
	□　受注者は署名・捺印した電子媒体納品書を提出する


■受注者のウィルスチェック確認
	実施日
	平成　　　　　　　年　　　　　　　月　　　　　　　　日

	実施ソフト
	

	ウィルスチェックの実施
	□　実施できた
□　実施できなかった（　　　　　　　　　　　　　　　　）

	ウィルスチェックの結果
	□　異常なし　⇒　ウィルスは検出されなかった
□　異常あり　


■発注者のウィルスチェック確認
	実施日
	平成　　　　　　　年　　　　　　　月　　　　　　　　日

	実施ソフト
	

	ウィルスチェックの実施
	□　実施できた
□　実施できなかった（　　　　　　　　　　　　　　　　）

	ウィルスチェックの結果
	□　異常なし　⇒　ウィルスは検出されなかった
□　異常あり　


■チェックシステムによる確認
	市販のチェックシステムによる確認結果
	□　印刷物を受領することにより確認
□　異常あり

	国総研チェックシステムによる確認結果
	□　印刷物を受領することにより確認
□　異常あり


■電子データ内容と印刷出力との内容照合チェック
	電子納品対象項目
	内容照合チェックの実施
	内容照合チェックの結果

	□図面ファイル
	□　実施できた
□　実施できなかった
（　　　　　　　　　　　　）
	□　内容に相違はない
□　内容に相違があった
（　　　　　　　　　　　　）

	□特記仕様書ファイル
	□　実施できた
□　実施できなかった
（　　　　　　　　　　　　）
	□　内容に相違はない
□　内容に相違があった
（　　　　　　　　　　　　）

	□打合せ簿ファイル
	□　実施できた
□　実施できなかった
（　　　　　　　　　　　　）
	□　内容に相違はない
□　内容に相違があった
（　　　　　　　　　　　　）

	□施工計画書ファイル
	□　実施できた
□　実施できなかった
（　　　　　　　　　　　　）
	□　内容に相違はない
□　内容に相違があった
（　　　　　　　　　　　　）

	□その他ファイル
	□　実施できた
□　実施できなかった
（　　　　　　　　　　　　）
	□　内容に相違はない
□　内容に相違があった
（　　　　　　　　　　　　）


1

