
住民票の写し等郵便による交付申出書【法人用】 

記載例

              ○○年○○月○○日 

住民票の写し 

※世帯全員のもの 通 

各１通３５０円世帯の一部のもの １ 通 

消除された住民票の写し 通 

必要な方の住所 

京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４４８８番地 

 

（ふりがな）    きょうと  いちたろう 

必要な方の氏名  京都 市太郎       生年月日 大正１０年１０月１０日生 

申出理由（申出理由を明らかにする書類を添付してください。） 

請求者は上記の者に対し，平成２０年２月２２日，１００万円を貸し付けたが，５０万円が

未返済の段階で返済が滞り，別紙契約書に記載の上記住所に返済を求める文書を送付したが

転出先不明で返送された。当該貸金の返済を求めるにあたり，債務者の転出先を知る必要が

あるため。 

※記載事項（必要があれば○で囲んでください。） 

１．世帯主名・続柄 ２．本籍 ３．変更事項 

※については特に必要な理由を明記してください。別途その理由を疎明する資料の添付が必要

な場合があります。 

申
出
者 

主たる事務所（本社又は支店等）の所在地及び法人名（支店の場合は支店名も記載してください）

〒６０６－８５１１     

京都市左京区吉田中阿達町１番地  なかぎょう商事株式会社 

 

代表者又は支配人の氏名  代表取締役 中京 花子  

電話番号    ０７５－７７１－○○○○          （内線）９８７ 

申出の任にあ

たる方 

＊代表者が申出
の任にあたる場
合は記入不要で
す。 

住所  

京都市右京区太秦下刑部町１２  天神川ハイツ１００１ 

 

氏名   

 山科 京之助                       

○印（代表者印，社印等）

〔注意事項〕 

・ 定額小為替はお釣りの出ないようにしてください。 

・ 申出の任にあたる方の社員証（代表者の場合は代表者資格証明書）の写し又は法人から権
限の委任を受けていることを確認できる書類を添付してください。 

・ 社員証に顔写真がない場合は，別途本人確認書類（運転免許証等）も提示してください。 
・ 偽りその他不正の手段により住民票の写し等の交付を受けた場合，住民基本台帳法第４７

条により３０万円以下の罰金に処せられます。 


